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  ْطف جٌُٔطدDesktop 

 

 إٔ ق٤دع ٤ٔٓٝدُ ضٔحٓدح   ٓهطِدق ذ دٌَ      جذدىأ هحتٔدس ػٞوز ٛٞ 10 ٣ٝ٘ىَٝ ج٢ُ ونُٞي ذٔؿٍو ْطلاقظٚ ٓح جٍٝ

 ًَطدحخ ٣ٝ٘دىٝ قٔدَ 8.1جُهحصدس ذ٣ٞ٘دىَٝ  ٓح٣ٌٍْٝدٞكص ٝضطر٤وحش ٓطٍٝ ٝجؾٜٚ ٝذ٤ٖ ذ٤ٜ٘ح جًرٍ جٗىٓحؼ ٛ٘حى

            8.1 ٓطٍٝ ذططر٤وحش جُهح  جُطلحػ٤ِس جُٔٓطط٤لاش جٝ Live Tiles جُـ نحص٤س ٓح٣ٌٍْٝٞكص جظحكص كوى

 ق٤ع ضٌٕٞ إٔ ض٣ٍى ٔح٤لً جذىأ هحتٔس ك٢ جٌُحَٓ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي ًٔحجُٔطؼحَٓ ٓؼٜح  جُططر٤وحش لاْٛ جنط٤حٌى ٝقٓد

  ٝجُٔٓطط٤لاش وجنِٜح جُططر٤وحش ٝضٌر٤ٍ ضصـ٤ٍ جٝ ضٌر٤ٍٛح جٝ ضصـ٤ٍٛح ٣ٌٔ٘ي

ٝجُٔػرطدس  ٓطدٍٝ ضطر٤ودحش جصدركص كودى 10ٓطٍٝ ك٠ ٣ٝ٘ىَٝ  ٝٝجؾٜٚ جٌُٔطد ْطف ذ٤ٖ جلاٗىٓحؼ ًٛج ظٞ  ك٢ٝ

 جٌُٔطدد ْدطف ػِد٢ ٓٓدطوِس ٗحكدًز كد٢ كطكٜدح ٣ٌٔ٘دي ق٤ع جُؼحو٣س ج٣ُٞ٘ىَٝ ًرٍجٓؽ ضٔحٓح   Windowsٖٓ ٓطؿٍ 

 جُٜٔدحّ ةد٣ٍػ جُد٢ ضصدـ٤ٍٛح جٌٓح٤ٗدس جُد٢ ذحلاظدحكس ض٣ٍدى ًٔدح ٝضٌر٤ٍٛدح ضصدـ٤ٍٛح جٌٓح٤ٗدس ٓدغ جٍُٔز ًٛٙ ٌُٖٝ

ح ٣ٌُٝٔ٘ي ؾىج   ٤ُٔٓز جٜٗح جلا ذٓحغطٜح ٖٓ جٍُؿْ ػ٢ِ جُهحص٤س ًٝٛٙ ذحلاْلَ  ػِد٠ جُ هصد٢ جُطحذغ ئظلح  أ٣ع 

ُٓن ٝأُٞجٕ ٝنِل٤حش جنطصحٌجش نلاٍ ٖٓ جٌُٔطد ْطف    ٓهطِلس ُٝٗ

 ٠ٛٝ 10ْٝ٘طؼٍف ٓؼح ػ٠ِ ؾ٤ٔغ ٌٓٞٗحش ْطف ٌٓطد ٣ٝ٘ىَٝ 

 22صلكس   Task barة٣ٍػ جُٜٔحّ  .1

 39صلكس  Start Menuأذىأ  هحتٔس .2

 116صلكس  Iconsجلا٣وٞٗحش  .3

 

 

0 

1 

0 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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  Task Bar جُٜٔحّة٣ٍػ  .1

ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٛٞ جُ ٣ٍػ ج كو٢ جُط٣َٞ جُٔٞؾٞو ك٢ أْلَ جُ حةس ذهلاف ْطف جٌُٔطد ج١ًُ ٣ٌٖٔ إٔ ٣هطل٢ 

 جٌذغٌٝج  جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس كإ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ؿحُرح  ٓح ٣ٌٕٞ ٍٓت٤ح  غٞجٍ جُٞهص ٣ٝطٌٕٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ 

 أهٓحّ ٌت٤ٓ٤س ٠ٛ 

 

 

 

 Navigation Areaؾُ  جلإػلآحش جُوْٓ جلا٣ٖٔ  .1

ج١ًُ ٣طعٖٔ ػحوز ٝ Task Barٝٛٞ جُوْٓ جُٔٞؾٞو ك٢ جهص٠ ٤ٔ٣ٖ ة٣ٍػ جُٜٔحّ 

جُٓحػس ٌٝٓدَٞ اجُصدٌٞ جُصدـ٤ٍزل جُطد٢ ض د٤ٍ ئُد٠ قحُدس ذؼدط جُردٍجٓؽ جُطد٠ ضدْ 

ُؿٜدحَى ٝؾدُ  ضكى٣دى ُـدس ضػر٤طٜح ػ٠ِ ؾٜحَى ٝذؼط ئػىجوجش جٌُٔر٤دٞضٍ جُطد٠ ضؼطٔدى ػِد٠ جُ دًٍس جُٔصد٘ؼس 

ٝٓؼظدْ ٛدًٙ جٍُٓدَٞ ضٌدٕٞ ضِوحت٤دس ٣ٝدطْ جظدحكطٜح جُدد٠ ٛدًج جُوٓدْ ٓدٖ ةد٣ٍػ جُٜٔدحّ ذٔؿدٍو جُدىنٍٞ جُدد٠  جٌُطحذدس

جٌُٔر٤ٞضٍ ٝذؼط جُرٍجٓؽ جُط٠ ضْ ض ـ٤ِٜح ك٤ٔح ذؼى ٖٓ نلاُي ٝٓدٖ جُٔلاقدع جٗدس ػ٘دى ضك٣ٍدي جُٔإةدٍ ئُد٠ أقدى 

ؼِٞٓحش ػ٘س كؼ٠ِ ْر٤َ جُٔػحٍ ضإو١ جلإةدحٌز ئُد٠ ٌٓدُ ٓٓدطٟٞ جٍَُٓٞ جُهحصس ْط حٛى جْْ جٍُُٓ ٝذؼط جُٔ

جُصٞش ئ٠ُ ػٍض ٓٓطٟٞ جُصٞش جُكدح٢ُ ػِد٠ جٌُٔر٤دٞضٍ ًٔدح ضدإو١ جلإةدحٌز ئُد٠ ٌٓدُ جُ درٌس ئُد٠ ػدٍض 

 ٓؼِٞٓحش قٍٞ ٓح ئيج ً٘ص ٓطصلا  ذ رٌس ٍْٝػس ًٛج جلاضصحٍ ٝٓىٟ هٞز جلإةحٌز 

 

 

 

ًٔح هى ٣إو١ جُ٘وٍ كٞم أقى جٍَُٓٞ جُٔٞؾٞوز ك٢ ٓ٘طوس جلإػلاّ ػحو ز ئ٠ُ كطف جُرٍٗحٓؽ ٝ ض٤ٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍج  

 ذؼط جلإػىجوجش ػ٤ِٚ كٔػلا  

 

٣إوٟ جُ٘وٍ كٞم جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ج٠ُ ظٌٜٞ ٗحكًز جُطو٣ْٞ ٝجُط٠ ٖٓ نلاُٜح ٣ٌٔ٘ي 

م ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ٖٓ طح٣ٌٓؼٍكس جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٤٤ُٖ ج٣عح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جُ

 جوجش جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ًحُطح٠ُىُطظٍٜ جػ Date and time settingsػ٠ِ نلاٍ جُ٘وٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 0 3 2 

عؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠مَٛ ثزؾذ٠ذ اٌٛلذ رٍمبئ١ب ؽغت 

 إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٚ رمَٛ أذ ثاػذادح ٠ذ٠ٚب

عؼً ا٠ٌٕٛذٚص ٠مَٛ ثزؾذ٠ذ اٌٛلذ رٍمبئ١ب ؽغت 

 رمَٛ أذ ثاػذادح ٠ذ٠ٚبإٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٚ 

امبفبد اخشٜ اٌٝ ِٕطمخ اٌغبػخ ِضً امبفخ 

 رٛل١ذ اخش ٌّٕطمخ اخشٜ
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0 
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 ضـ٤٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .1

٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ًطحذس جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٠ُ ًٔح ٛٞ ٓٞظف ٝ 

 لاػىجو جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُؿى٣ى Changeذحُ ٌَ ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ 

 

 

 

ٝجُٞهص ذىج٣س جلاْرٞع ٝضـ٤٤ٍ ٣ّٞ  ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهحّضـ٤٤ٍ  .2

 جُكح٢ُ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ جُطكٌْ ك٠ جُهٞج  جُطح٤ُس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 جظحكحش جنٍٟ  .3

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ًَ ٖٓ 

 

  جُٓحػس ٝجُِـس ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓسClock, Language, and Region 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ ًٛز جلاوجز ٖٓ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ضـ٤ٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ُ٘ظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُى٣ي 

 ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ ضكى٣ى ُـحش جٌُطحذس جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح ٝج٣عح ضكى٣ى جُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس ُى٣ي ًحُطح٠ُ 
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 Date and Timeجُطح٣ٌم ٝجُٞهص  .2

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جٕ ضوّٞ ذؼَٔ جلاض٢ 

  ضؼ٤٤ٖ جُطح٣ٌم ٝجُٞهص جُكح٢ُ 

 ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس  ضـ٤٤ٍ جُٔ

 جظحكس ْحػحش ُٔ٘حغن ٤َ٘ٓس ٓهطِلس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 languageضـ٤٤ٍ جُِـس  .3

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ػَٔ جلاؾٍج جش جُطح٤ُس 

  ضـ٤٤ٍ جُِـس ق٤ع ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ ُـحش جُؼٍض ٝجٌُطحذس ج٠ُ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣ٌٝٔ٘ي جُطرى٣َ ذ٤ٜ٘ح قٓد جُِـس

 جٍُٔجو جُؼَٔ ذٜح 

 

 

 

 

 

 

بٙ  امبفخ ِٕطمخ ص١ِٕخ صب١ٔخ ٚرغ١ّز

 ٌزغ١١ش اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ اٌؾب١١ٌٓ ثغٙبصن

 ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ
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 ّ23صلكس  ضـ٤٤ٍ ض٤ٓ٘ن جُٞهص ٝجُطح٣ٌم ٝجلاٌهح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Locationضـ٤٤ٍ جُٔٞهغ جُؿـٍجك٢  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جظحكس ْحػحش ُٔ٘حغن ٤َ٘ٓس ٓهطِلس  

ؾى٣ى ج٠ُ هحتٔس جُٓحػس ٝجُطح٣ٌم ُى٣ي ٌجؾغ جظحكس ضٞه٤ص ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 24صلكس 

ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ إٌّطمخ اٌض١ِٕخ ٚلذ ٠ف١ذ 

اٌٝ  USAرغ١١ش إٌّطمخ اٌض١ِٕخ اٌٝ 

ٖ ٚاٌزٝ رؾغ١ً ِؼظُ اٌجشاِظ ثىفبء

 رؼزّذ ػٍٝ اػذاداد ال١ّ١ٍخ أِش٠ى١خ
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 ج٠ُ ظٌٜٞ جُطح٠ُ  طحذسُـحش جٌُجظٜحٌ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ؾُ  ك٠     ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ جُِـس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ ٠ّٚىٕه 

ِٓ خ ي  Shift+Altرٌه ثبعزخذاَ 

 ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

٠ّىٕه اٌزجذ٠ً ث١ٓ ٌغبد اٌىزبثخ وّب 

 ثبعزخذاَ ٚرٌه٠ّٚىٕه 

Windows key + Space 

 ِٓ خ ي ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

ِٓ ٕ٘ب ٠ّىٕه اٌذخٛي ٌ ػذاداد 

إٌّطمخ ٚاٌٍغخ ٚاٌزٝ رّىٕه ِٓ رطج١ك 

 الاعشاءاد اٌزب١ٌخ 

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌٍغبد اٌّضجزخ ػٍٝ 

عٙبصن ٠ّٚىٕه اٌزٕمً ث١ُٕٙ ثبخز١بس 

 اٌٍغخ اٌّشاد اٌىزبثخ ثٙب 

 اخز١بس إٌّطمخ اٌّؾ١ٍخ 

ٌغبد اٌىزبثخ اٌّضجزخ ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص 

ِٕٚٙب ا٠نب ٠ّىٕه امبفخ ٌغخ ٌٍىزبثخ 

 02عذ٠ذح ساعغ ففؾخ 

ثبٌّٕطمخ اٌض١ِٕخ ٌٚغخ اػذاداد ِشرجطخ 

 01اٌىزبثخ ساعغ ففؾخ 

 اٌغبػخ ٚاٌٍغخ ٚإٌّطمخ اٌض١ِٕخ

Clock, Language, and Region 
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ٌٓحٕ  ق٤ع جٗس Action Center جُؼًٍَُٔٓ  10 ك٢ ٣ٝ٘ىَٝ  ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔح٣ّإوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٌُٓ      

ٖٓ ؾٜس ضُُ٘ن ُِهحٌؼ  ٣ٝظٍٜ ً٘حكًزنطحٌجش جُ٘ظحّ ٝجُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ئ٠ُ جلإػىجوجش جُٔهطِلس ئٓٞقى ُؿ٤ٔغ 

 حُطح٠ُج٤ٔ٤ُٖ ٝجُط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضهص٤ص ذؼط جلاؾٍج جش ج٣ٍُٓؼس ً

 Windows Feedbak 

ٝ أنىٓس ٖٓ ق٤ٖ ٥نٍ ً٘صحتف  ٣10وىّ ٣ٝ٘ىَٝ   ٣ٝWindows Feedback٘ىَٝ ٗصحتف جٝ ئنطحٌجشٖٓ نلاٍ 
أٌةحوجش ٖٓ نلاٍ ٤ُٓز جلإنطحٌجش ُٜح ًرٍجٓؽ جُكٔح٣س ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جُطكى٣ػحش جُٔطِٞذس ٣ُِٞ٘ىَٝ ٝهى ضطٍجًْ ًٛز 

 Clear allجلانطحٌجش ٝضصرف ُٓػؿس ٣ٌٝٔ٘ي ٓٓكٜح ٖٓ نلاٍ 

 Tablet mode  
٤ُز ٔٓطٍٝ جُٔضـ٤٤ٍ ْطف جٌُٔطد ٝجُطرى٣َ ج٠ُ ةحةس ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 ُِؼَٔ ػ٤ِٜح ً حةس ُّٔ ٣ُٞ8.1٘ىَٝ

 Connect  
 WI-FIجلاضصحٍ ذرؼط جلاؾُٜز ٖٓ نلاٍ نىٓس ضٌٔ٘ي ٖٓ 

 ً حةحش جُؼٍض ٝجلاُؼحخ 

 Note  
ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ئظحكس جُٔلاقظحش ٝجُٜٔحّ ٖٓ نلاٍ ذٍٗحٓؽ 

On Note 

 All settings  
 ٖٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ جُىنٍٞ ج٠ُ جػىجوجش ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 Battary saver  

ضٌٔ٘ي ٖٓ جنط٤حٌ نطس ػَٔ لاْطٜلاى جُرطح٣ٌس ك٠ قحُس جُؼَٔ ػ٠ِ 
 جلاؾُٜز جُٔكُٔٞس

 VPN  
ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جلاضصحٍ ذحُ رٌس جلاكطٍجظ٤س جُهحصس ٝ ضٌٔ٘ي 

 ٖٓ جُىنٍٞ ُِٔٞجهغ جُٔكظٌٞز ك٢ ٓ٘طوطي

 Bluetooth  
 ضٌٔ٘ي ٖٓ ٓ حًٌس جُِٔلحش ػرٍ نىٓس جُرِٞضٞظ ٓغ جلاؾُٜز جلانٍٟ 

 Brightness  

 ظرػ ْطٞع جُ حةس  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح

 Wi-Fi 

٣ٝظٍٜ ذٜح جْْ ةرٌس جلاضصحٍ  Wi-Fi ض ـ٤َضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ 

 ٠ٌِْلاجُ

 Quiet hours  

 ْحػحش ٛحوتس ٠ٛٝ ٤ُٓز ئٌْحش جلإنطحٌج٠ُ  ِطرى٣َضٓطهىّ ُ

 Location  
س ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُٓٔحـ  ذطكى٣ى ٓٞهؼي جُؿـٍجك٠ هى ضٌٕٞ ٛحٓ

 ُرؼط جُرٍجٓؽ

 Airplane mode  

  Wi-Fi ض ـ٤َئ٣وحف ٖٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ 

 
 

 ج٠ُ ظٌٜٞ ٓإةٍ ٓٓطٟٞ جٌضلحع جُصٞش ُى٣ي ًحُطح٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ٘طوس جُصٞش      ك٠ 
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 ٍِؾٛظخ

ثاخفبء اٌشِٛص اٌّٛعٛدح فٟ ِٕطمخ الإػ َ فٟ ؽبٌخ ػذَ اعزخذاِٙب  Windowsٌزم١ًٍ اصدؽبَ اٌشِٛص، ٠مَٛ 

 لاعزؼشامٙب   ٠ّٚىٕه اظٙبس٘ب ثبٌٕمش ػٍٝ اٌؼ ِخ   

 

ج٠ُ ظٌٜٞ جُ رٌحش جُلا٤ٌِْس جُٔطحقس ٝجُط٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓإةٍ جُ رٌس جُلا٤ٌِْس      ك٠ 

 ًحُطح٠ُ ًٝطحذس ًِٔس جٍُٓ جُهحصس ذٜح ٣ٌٔ٘ي جُىنٍٞ ػ٠ِ جلاٗطٍٗص ػ٘ى جنط٤حٌ جقىجٛٔح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ج٠ُ ظٌٜٞ ٓإةٍ ٓٓطٟٞ ةكٖ جُرطح٣ٌس ٝ ٓٓطٟٞ جلاظح ز ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣إوٟ جُ٘وٍ ػ٠ِ ٓإةٍ جُطحهس      ك٠ 

 ٝٓصىٌ جُطحهس جُٔطصَ ذٚ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًحكس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس جلاةؼحٌجش ٝ ضكطٟٞ ػ٠ِ جُٓحذن ضٞظ٤كٜح ٣طْ جظٜحٌ هحتٔس  ٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ جُؼلآس    

ؽ ٖٓ ؾٜحَ ج٠ُ جنٍ ػ٠ِ قٓد غر٤ؼس جُرٍجٓؽ جُٔػرطس ذٚ ٝجُٔٓطهىٓس ٝذٍجٓؽ جُ ًٍس  ُى٣ي ٝضطـ٤ٍ ًٛٙ جُرٍجٓ

 جُٔص٘ؼس ُٚ 

 

 

 

 

 

   

 

   

 

 

بٙ ّزقً ث  ٕ٘ب ٠زُ رٛم١ؼ اٌؾجىخ اٌ عٍى١خ اٌ

اٌٝ اغ ق  Airplane modeرزّىٓ ِٓ خ ي 

 ٌذ٠ه WI-FIالارقبي ثبٌؾجىبد ٚرٛل١  خذِخ 
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ؽ ٝجُٔؿِىجش جُٔٓطهىٓس .2  Taskbar buttons   جُوْٓ ج ْٝػ جُهح  ذحُِٔلحش ٝجُرٍجٓ

ٛٞ جُوْٓ ج١ًُ ٣ُظٍٜ جُرٍجٓؽ ٝجُِٔلحش جُٔلطٞقس ٣ٝط٤ف ئٌٓح٤ٗس جُطرى٣َ ذ٤ٜ٘ح ذط٣ٍوس ٣ٍْؼس كل٢ قحُدس كدطف أًػدٍ 

ج  ٕ   ٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ أٝ ِٓق ٍٓز ٝجقىز ٣ٌٔ٘ي ذٍٓػس ؾٔغ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ٝئظٜحٌٛدح ػِد٠ ْدطف جٌُٔطدد ٝٗظد

ذحٌُحَٓ كاٗٚ ٣صؼد أق٤حٗح  ٓ حٛىز ٓح ٛٞ ٓٞؾٞو جُ٘ٞجكً ؿحُرح  ٓح ضـط٢ ذؼعٜح جُرؼط أٝ ض ـَ ٓٓحقس جُ حةس 

أْلَ جُ٘ٞجكً أٝ ضًًٍ ٓح هٔص ذلطكٚ ذحُلؼَ ٖٝٓ ٛ٘ح ضظٍٜ كحتىز ة٣ٍػ جُٜٔحّ كؼ٘ى كطف ذٍٗدحٓؽ أٝ ٓؿِدى أٝ ِٓدق 

ذاٗ ح  ٌَ ٣وحذَ ًٛج جُؼ٘صٍ جُٔلطدٞـ ػِد٠ ةد٣ٍػ جُٜٔدحّ ٣ؼدٍض جُدٌُ ٌٓدُج  ٓػدَ جُرٍٗدحٓؽ  ٣Windowsوّٞ 

 ًٛج جُوْٓ ٖٓ ؾُت٤٤ٖ ٛٔح جُٔلطٞـ  ٣ٝطٌٕٞ

 

 

 

 

 

ؽ جٝ ِٓق جٝ ٓؿِى جٌُُ جُهح  ذٚ ػ٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝجًُٟ ٤ٔ٣ُٙ ػٖ ؿ٤ٍز ذ ٌَ  لاقع جٗس ٣ٞؾى ٌَُ ذٍٗحٓ

جُٜٔحّ جُهح  ذًٜٙ جُ٘حكًز ١ٌُٓ ٝ ُِطرى٣َ ٖٓ ٗحكًز  ئ٠ُ ٗحكًز أنٍٟ هْ ذحُ٘وٍ كٞم جٌُُ جُٔٞؾٞو ػ٠ِ ة٣ٍػ 

حُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ٘طوس كحٌؿس ػ٠ِ ة٣ٍػ ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس ػٍض جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس ٝيُي ذٝ جُط٠ ض٣ٍىٛح

 ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝجُطؼحَٓ ٓؼس ًحُطح٠ُ ضهص٤ص ٌ جُلحٌز جلا٣ٖٔ ضظٍٜ ُ٘ح هحتٔس جُٜٔحّ ذُ

 

 

 ةٍغس جلاوٝجش جToolbars 

ػٔٞو أٝ ٓؿٔٞػس ة٣ٍػ ج وٝجش ػرحٌز ػٖ صق أٝ 

 ج ٌَجٌ أٝ جٍَُٓٞ جُط٢ ضٔػَ ٜٓحّ ٣ٌٔ٘ي ئؾٍج ٛح ك٢ ذٍٗحٓؽ

٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ػ٣ٌٖٝٔ إٔ ضظٍٜ ذؼط أةٍغس ج وٝجش 

 ذحضرحع جُهطٞجش جُطح٤ُس

 

 جٗوٍ ذٌُ جُٔحِٝ ج ٣ٖٔ كٞم ٓ٘طوس نح٤ُس ػ٠ِ ة٣ٍػ جُٜٔحّ .1

 Toolbarsهْ ذحلإةحٌز ج٠ُ أةٍغس ج وٝجش  .2

 ٢ جُوحتٔس لإظحكطٚ أٝ ئَجُطٚجٗوٍ كٞم أ١ ػ٘صٍ ك .3

 

 ٖٝٓ جٗٞجع ةٍجتػ جلاوٝجش جُط٠ ٣ٌٔ٘ي جظحكطٜح ج٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ

 

  جُؼ٘ٞجٕ ة٣ٍػAddress Bar 

ٝجًُٟ ٣ٌٔ٘ي جْطهىجٓٚ ً ٣ٍػ ػ٘ٞجٕ ُِٞصٍٞ ج٠ُ جٟ ٓٓحٌ جٝ 

 ػ٘ٞجٕ ػ٠ِ ؾٜحَى جٝ ٖٓ نلاٍ جلاٗطٍٗص ًحُطح٠ُ

  

  ة٣ٍػ جٍُٝجذػLinks 

ٝٛٞ ة٣ٍػ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ٝ جْطؼٍجض ذؼط جُٔٞجهغ جُط٠ هٔص ذاظحكطٜح ك٠ جُٔلعِس ٖٓ نلاٍ 

 ٓطصلف جلاٗطٍٗص جُهح  ذي ٝجُٔٞؾٞوز ك٢ جُٔٓحٌ 

C:\Users\User name\Favorites\Links 

 

  

  

٠مَٛ ثؼشك اٌّٛالغ اٌزٝ  Linksثبٌٕمش ػٍٝ 

رُ امبفزٙب اٌٝ اٌّفنٍخ اٌخبؿ ثّغزؼشك 

ّٛعٛدح ثبٌّغبس اٌغبثك  الأزشٔذ ٌذ٠ه ٚاٌ

عضء اٌجشاِظ ٚاٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد 

 اٌّفزٛؽخ ٚاٌّغزخذِخ
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  ة٣ٍػ ْطف جٌُٔطدDesktop 

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػٍض ٓكط٣ٞحش ْطف جٌُٔطد ًحٓلا ٝجلاٗطوحٍ ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ 

  

 

  ذكعSearch 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جُطكٌْ ك٠ جِْٞخ ػٍض 

 جلاوجز ذكع ٝجُٔٞؾٞوز ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ًحُطح٠ُ 

 ّجنلح  جلاوجز ذكع ٖٓ ة٣ٍػ جُٜٔح 

 

  جظٜحٌ ج٣وٞٗس جلاوجز ذكع 

 

 

 جظٜحٌ ص٘ىٝم جُركع ًحٓلا 

 

 

 ٓحٝيُي ذٌطحذس  ٝج٣ُٞد جٌُٔر٤ٞضٍ ؿٜحَذ ٌٓحٕ أ١ ك٢ ة٢  أ١ ػٖٖٓ جُركع     ذكعٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جلاوجز 

 ٗطحتؽ ًًُٝي أْثِطي ػ٠ِ ٝئؾحذحش جهطٍجقحش ػ٠ِ ضكصَ ْٝٞف جُٜٔحّ ة٣ٍػ ػ٠ِ جُركع ٍٓذغ ك٢ ػ٘ٚ ضركع

 غٍـ أٝ ٌت٤ٓ٤س ًِٔس جُركع ًطحذس ٍٓذغًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاٍ  ٝجلإٗطٍٗص ذي جُهح  جٌُٔر٤ٞضٍ ؾٜحَ ٖٓ ذكع

 أٍْع ذ ٌَ جُٔٓحػىز ػ٠ِ جُؼػٌٞٝذًٜج ضٓطط٤غ  Microsoft ٖٓ جُٔٓحػىز ػ٠ِ ضكصَ ْٝٞف ْإجلا  

 

  ػٍض جُٜٔحّ جظٜحٌ جٝ جنلح Task view button 

لاٗؿحَ جُؼى٣ى ٖٓ جُٜٔحّ  جُٞهص ُرؼط أكطٍجظ٢ ٌٓطد ُؼَٔ ْطف       ٣Task view buttonٓطهىّ 

ذ ٌَ جًػٍ ًلح ز ٝض٘ظ٤ْ كٖٔ نلاُس ٣ٌٔ٘ي جُؼَٔ ػ٠ِ جًػٍ ٖٓ ٓ ٍٝع ٓ٘لصَ ػٖ جلانٍ ٝذٔؿٍو جُطرى٣َ 

ٓطط٤غ جُٞصٍٞ ج٠ُ ْطف ٌٓطد ؾى٣ى نح٠ُ ضٔحٓح جلا ٖٓ جُؼَٔ جُوحتْ ػ٤ِس كوػ ضذ٤ٖ جْطف جٌُٔطد جُٔهطِلس 

 حًٌس ٗلّ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جُٔٞؾٞو ًح٣وٞٗحش ػ٠ِ ٌُٖٝ لاقع جٕ ك٠ ًَ ْطف ٌٓطد ؾى٣ى ْٞف ٣طْ ٓ

 ْطف ٌٓطد ؾى٣ى ٣طْ جضرحع جُطح٠ُ ػ٠ِ جُكصٍٞ 10ْطف جٌُٔطد جلاْح٠ْ ٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لُ ثبٌٕمش ػٍٝ صس ػشك اٌّٙبَ

 لُ ثبخز١بس عطؼ ِىزت عذ٠ذ
 اٌزٕمً ث١ٓ اعطؼ اٌّىزت اٌّزٛفشح

0 
1 

اٌّىزت  لاؽع أخ ػٕذ اٌغبء اعطؼ 0

 01الافزشام١خ عٛف ٠مَٛ ٠ٕٚذٚص 

ٍّفبد اٌّفزٛؽخ اٌٝ  ثزؾ٠ًٛ ع١ّغ اٌ

ٌٚٓ ٠مَٛ  عطؼ اٌّىزت الاعبعٝ 

 ثاغ لٙب



     31 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ثبخز١بس اٌٍغخ اٌّشاد اٌؼًّ ثٙب ٚامبفخ ثؼل  ٠ّىٕه رغ١١ش ٌغخ

 ٚا٠نب رغ١١ش ؽىً ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ          الاؽىبي وبٌّغزخذِخ فٝ ثشاِظ اٌّؾبدصخ

 

  ُٞقس جُٔلحض٤فTouch keyboard 

ضط٤ف ُي جٌُطحذس ػٖ غ٣ٍن جُلحٌز ك٠ قحُس ٝؾٞو ػطد  ٍٔت٤س ٠ٛٝٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح جظٜحٌ ُٞقس ٓلحض٤ف جُ

ذِٞقس جُٔلحض٤ف جلاْح٤ْس ٣ٌٝٔ٘ي جُطكٌْ ذِـحش جٌُطحذس ٓػَ ُٞقس جُٔلحض٤ف ضٔحٓح ٝلاقع جٗس ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ 

٣طْ جؿلام ُٞقس جُٔلحض٤ف ٌُٖٝ ٝظؼٜح ك٠ ؾحٗد جُ حةس جلا٣ٍٓ ُك٤ٖ جُؼٞوز ج٤ُٜح  ػلآس جُهٍٝؼ لا

 Exitٝجُ٘وٍ ػ٠ِ نٍٝؼ   Toolsٝؼ ٜٓ٘ح ٝجؿلاهٜح ضٔحٓح ٣ٌٕٞ ٖٓ نلاٍ جُىنٍٞ ج٠ُ ٝجْطهىجٜٓح ُِٝهٍ
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  ًػٍض ضؿحٗد جُ٘ٞجكCascade Windows 

  ػٍض جُ٘ٞجكً جُكح٤ُسShow Windows Staked 

 ػٍض ؾ٘رح ج٠ُ ؾ٘د  Show Windows Side By Side 

  ػٍض ْطف جٌُٔطدShow Desktop 

 

 

 

  ّٓى٣ٍ جُٜٔحTask Manager 

ضٓطهىّ ئوجٌز جُٜٔحّ ك٢ ػٍض جُرٍجٓؽ جُط٢ ٣طْ ض ـ٤ِٜح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ 

ؽ  ًٔح ٣ٌٔ٘ي أ٣عح  جُؼػٌٞ ػ٠ِ جُؼ٤ِٔحش جُط٢ هى ضٌٕٞ ٓوطٍٗس ذرٍٗحٓ

ٝجًُٟ  exeٓؼ٤ٖ ا ٝ ٢ٛ ٓػَ ِٓلحش ض ـ٤َ جُرٍجٓؽ يجش جلآطىجو 

ؽ ذ ٌَ ٓرحةٍل٣ٓطهىٓٚ جٌُٔر٤ٞضٍ ُرى  ض ـ٤َ   أقى جُرٍجٓ

 

 

 

 

  جُٜٔحّنٞج  ة٣ٍػ  Properties 

 ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس ػٍض ًَ ٖٓ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝهحتٔس جذىج ٝة٣ٍػ جلاوٝجش ًحُطح٠ُ

 

 ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي  TaskBarة٣ٍػ جُٜٔحّ  .1

 

  ّجؿلام ة٣ٍػ جُٜٔحLock The Taskbar 

ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جؿلام نحص٤س جُطكٌْ ك٢ ضـ٤ٍ ػٍض اجٌضلحع ل 

ٝضك٣ٍي ة٣ٍػ جُٜٔحّ كؼ٘ى جنط٤حٌ ؿِن ة٣ٍػ جُٜٔحّ لا ٣ٌٔ٘ي 

ٝك٠ قحُس ٌؿرطي ك٠ ضـ٤٤ٍ قؿٔس جٝ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

طف جٌُٔطد هْ ذلي ضـ٤٤ٍ ػٍض ة٣ٍػ جُٜٔحّ جٝ ٌٓحٗس ػ٠ِ ْ

 جلاؿلام ٓإهطح 

 

 Lock theٖٓ جٓحّ  س ػلآس ُطـ٤ٍ ػٍض جُ ٣ٍػ هْ ذاَجُ

Taskbar  غْ هق ػ٘ى جُكحكس جُؼ٤ِح ُٚ ٝجْكد ج٠ُ جػ٠ِ قط٠

 ضصَ ُِكؿْ جُٔ٘حْد

 

 Lock theٖٓ جٓحّ  ُطـ٤٤ٍ ٌٓحٕ جُ ٣ٍػ هْ ذاَجُس ػلآس 

Taskbar  غْ هق ذٓكد ٝجكلاش جُ ٣ٍػ ج٠ُ جُؿٜس جُط٠ ض٣ٍىٛح

 ٤ٔ٣ٖ جٝ ٣ٓحٌ جٝ لاػ٠ِ 

 

 

 ِ ؽظخ

بٙء ػًّ اٜ ثشٔبِظ ث Task Managerفٝ رج٠ٛت  خز١بس اٌجشٔبِظ ٚإٌمش ػٍٝ ب٠ّىٕه أ

End Task  ٌٚىٓ اؽزس اْ رمَٛ ثأٙبء ػًّ ثشٔبِظ ٘بَ ٌزؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص ٚفٝ ٘زٖ اٌؾبٌخ

 ع١زٛل  ػًّ اٌغٙبص ٚلاعزؼبدح اٌؼًّ لاثذ ِٓ اػبدح رؾغ١ٍٗ ِشح اخشٜ

 

3 2 1 
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  ّجلانلح  جُطِوحت٢ ُ ٣ٍػ جُٜٔحAuto Hide the taskbar 

ك٢ قحُس جنط٤حٌ ًٛٙ ج٤ُُٔز ٣وّٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذحلانطلح  ٖٓ ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ضِوحت٤ح ٣ٝظٍٜ كوػ ك٠ 

 قحُس ٌٍٓٝ جُلحٌز كٞم ٓٞهؼس ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد 

 

  ْجْطهىجّ ج ٣وٞٗحش صـ٤ٍز جُكؿUse Small Icons 

 ك٠ قحُس جنط٤حٌى ًُٜز ج٤ُُٔز ٣وّٞ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذطصـ٤ٍ قؿْ جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞوز ذس ٤ٌُٕٞ جُ ٌَ ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

  ٓٞهغ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٖٓ ْطف جٌُٔطدTaskbar Location on screen 

 

 

 

 

 

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ضكى٣ى ٓٞهغ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ذىٕٝ جُطىنَ 

ج٤ُى١ٝ ًٔح ْرن ٝيًٍش ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضهطحٌ ٓٞهؼس ك٠ 

ْطف جٌُٔطد ٤ُ٘طوَ ضِوحت٤ح ج٠ُ جُٔٞهغ جُؿى٣ى ذىٕٝ ضىنَ جنٍ 

 ٓ٘ي 

 

 

 

 

 

 

 

  جػىجو ػٍض جُِٔلحش جُٔلطٞقسTaskbar Button  

 

 

ؽ ك٢ غ٣ٍوس جُؼٍض  جلاكطٍجظ٢ ًٌُ ٝجقى ٣ظٍٜ ًَ ذٍٗحٓ

ؽ  ؿ٤ٍ ٠ٔٓٓ قط٠ ػ٘ىٓح ضٌٕٞ جُؼى٣ى ٖٓ ػ٘حصٍ جُرٍٗحٓ

ٓلطٞقس ُِٝكصٍٞ ػ٠ِ ٓظٍٜ ٗظ٤ق ٝؿ٤ٍ ُٓوقْ ٣ٌٔ٘ي 

ضهص٤ص ٓظٍٜ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ُطـ٤٤ٍ ٤ًل٤س ظٌٜٞ ج ٌَجٌ 

٤ًٝل٤س ضؿ٤ٔؼٜح ػ٘ى ٝؾٞو جُؼى٣ى ٖٓ جُؼ٘حصٍ جُٔلطٞقس ًٔح 

ح جنط٤حٌ ػٍض أٌَجٌ ٓ٘لصِس ٌُ َ ِٓق ٓلطٞـ ٣ٌٔ٘ي أ٣ع 

 ٣ٌٝٔ٘ي ضهص٤صٜح قٓد ٌؿرطي ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 اٌؼشك فغ١شح اٌؾغُ الا٠مٛٔبد فٝ ؽبٌخ

 الا٠مٛٔبد فٝ ؽبٌخ اٌؼشك وج١شح اٌؾغُ



     34 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

 جُؿٔغ وٝٓح  ٝئنلح  جُط٤ٔٓحش 

ٖ جُ٘ٞجكً ًٛج ٛٞ جلإػىجو جلاكطٍجظ٢ ٣ظٍٜ ًَ ذٍٗحٓؽ ًٌُ ٝجقى ذىٕٝ ض٤ٔٓس قط٠ ك٢ قحُس كطف جُؼى٣ى ٓ

ؽ ٣ٝٔػَ ًٛج جٌُُ جُٞجقى ًلا ٖٓ جُرٍٗحٓؽ ٝجُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس زجُهحصس ًُٜ  جُرٍجٓ

 

 ّجُؿٔغ ػ٘ى جٓطلا  ة٣ٍػ جُٜٔح 

٣ُظٍٜ ًٛج جلإػىجو ًَ ٗحكًز ًٌُ ٝجقى ُٚ ض٤ٔٓس ٝػ٘ى جَوقحّ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣طْ غ٢ جُرٍجٓؽ جُط٢ ضكط١ٞ ػ٠ِ 

ؽ ٣إو١ جُ٘وٍ كٞم جٌُُ ئ٠ُ ػٍض هحتٔس ذحُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس  جُؼى٣ى ٖٓ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ئ٠ُ ٌَ ٝجقى ُِرٍٗحٓ

 

   ػىّ جُؿٔغ ٓطِوح 

ًج جلإػىجو ٓغ جُؿٔغ ػ٘ى جٓطلا  ة٣ٍػ جُٜٔحّ ك٤ٔح ػىج أٗٚ لا ٣طْ غ٢ ج ٌَجٌ ٓطِوح  ئ٠ُ ٌَ ٝجقى ذـط ٣ط حذٚ ٛ

جُ٘ظٍ ػٖ ػىو جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ًِٝٔح َجو ػىو جُرٍجٓؽ ٝجُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس ٣وَ قؿْ ج ٌَجٌ ٖٝٓ غْ جُط٘وَ نلاٍ 

 ة٣ٍػ جُٜٔحّ

 

 جػىجو ٓ٘طوس جلاػلآحش    Notification Area 

ٖٝٓ نلاُٚ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص جلا٣وٞٗحش ٝجلاػلآحش جُط٠ ضظٍٜ 

 ٝجُٜٔحّ ذٔ٘طوس جلاةؼحٌجش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٣طْ جُىنٍٞ ج٠ُ ٗحكًز جلاػىجوش جُهحصس ذٔ٘طوس جلاةؼحٌجش ٝجُط٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح  Customizeٝذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

 جُطكٌْ ك٠ جُطح٠ُ 



     35 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

 

 ٝضطٌٕٞ ٗحكًز جػىجوجش ٓ٘طوس جلاةؼحٌجش ٝجُٜٔحّ ٖٓ غلاظ جؾُج  ٣طْ ٖٓ نلاُْٜ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ جلاض٠ 

 

 

 

 

 

0 

0 

1 
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 Quick Actionsٜٓحّ ٣ٍْؼس  .1

 جُٔٞؾٞوز ك٠  ٝ       ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جػحوز ضٍض٤د ٌَٓٞ جُٜٔحّ ج٣ٍُٓؼسAction Center  صلكس

 قٓد جْطهىجٓي ٝجقط٤حؾحضي ُط٘ل٤ً ٜٓٔس ٣ٍْؼس  27

 

 

 

 

 

 

  ٝ ٝجُطكٌْ جٌُحَٓ ك٢    جنط٤حٌ جٟ ٖٓ جلا٣وٞٗحش جُط٠ ضظٍٜ ك٠ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ك٠ ٓ٘طوس جلاةؼحٌجش ضكى٣ى

 28صلكس  ةٌِٜح قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ

 

 

 

  ٝجنلح  جلا٣وٞٗحش جُٔٞؾٞوز ٝجُط٠ ٣طْ جظٜحٌ جٝ جنلح  ج٣وٞٗحش جُ٘ظحّ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ جظٜحٌ ج

جظٜحٌٛح ضِوحت٤ح ػ٘ى ضػر٤ص ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝيُي ػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ ٣َحوز ٓٓحقس ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٝلا جػطوى جٗس ْرد 

ًحك٠ ًُُي لإ ٝؾٞو ذؼط ٖٓ ج٣وٞٗحش جُٜٔحّ ج٣ٍُٓؼس ك٠ ًٛز جُٔ٘طوس هى ٣ٌٕٞ ٜٓٔح ؾىج لاظٜحٌ ذؼط 

 جلاٝظحع ٝجُطكٌْ ج٣ٍُٓغ ك٠ ؾٜحَى

 

 

 

 

 

 

 Notificationsجةؼحٌجش  .2

 ٜٝٓ٘ح ٣طْ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ جلاةؼحٌجش جُهحصس ذرٍجٓؽ ج٣ُٞ٘ىَٝ ًحُطح٠ُ

 َٝجظٜحٌ /جنلح  ذؼط جُٔلاقظحش قٍٞ ج٣ُٞ٘ى 

 جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش جُهحصس ذحُرٍجٓؽ 

  جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش ك٠ ةحةس جلاؿلام 

  ٝجُٔ٘رس ك٠ ةحةس جلاؿلامجظٜحٌ /جنلح  جٌُٔحُٔحش ٝجُط٘ر٤ٜحش 

  جظٜحٌ /جنلح  جلاةؼحٌجش جغ٘ح  ػِٔي ػ٠ِ جُؼٍٝض جُطوى٤ٔ٣س 
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ؽ  .3  Show notifications from those appsجظٜحٌ جةؼحٌجش جُرٍجٓ

 

هص٤ص غ٣ٍوس ػٍض ٝ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ض

جلاةؼحٌجش جّ لا جٝ ػٍظٜح ك٠ لاكطس ضظٍٜ ٝضهطل٠ ػ٠ِ 

ْطف جٌُٔطد ٝ جظٜحٌ صٞش ض٘ر٠ٜ٤ ٓصحقد ُلاةؼحٌ 

ٝجُط٠ ضهطِق ٖٓ ؾٜحَ ج٠ُ ُرؼط  جُرٍجٓؽ جُٔهطحٌز ٝيُي 

٤ٌُٖٝ ك٠ ٓػحُ٘ح ٛ٘ح ٛٞ ذٍٗحٓؽ  جنٍ قٓد جُرٍجٓؽ جُٔػرطس 

VLC  ًحُطح٠ُ كؼ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ جْْ جُرٍٗحٓؽ ضظٍٜ جُ٘حكًز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  ئُوح  ٗظٍز نحغلسAero Peek 

ػ٘ىٓح ضؿى ٗلٓي أٓحّ جُؼى٣ى ٖٓ جُ٘ٞجكً جُٔلطٞقس جُط٢ ضلٞم 

ٌ ح أٓحّ جُ٘ٞجكً جُٔططح٤ُس جُٔ٘ط ٍز  ج ٍٝٓضر  ٍ جْط٤ؼحذي كلا ضؿِّ ٓطك٤

ُٔؼح٣٘س جُ٘ٞجكً  Peekأٓحّ ػ٤٘٤ي كرحْطهىجّ ٤ُٓز ٗظٍز نحغلس ُـ 

كؼ٘ى ضلؼ٤ِي ٝجنط٤حٌى  جُٔلطٞقس ذٍٓػس وٕٝ ئنلح  جُ٘حكًز جُكح٤ُس

ٙ ج٤ُُٔز ج٠ُ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجض جٟ ٖٓ لإظحكس ًٛ

 جُ٘ٞجكً ًحُطح٢ُ

 

 ئ٠ُ ٌَ ة٣ٍػ جُٜٔحّ ُؼٍض صٌٞز ٓصـٍز ًُٜٙ جُ٘حكًز هْ ذحلإةحٌز 

 غْ هْ ذحلإةحٌز ذحُٔحِٝ ئ٠ُ ًٛٙ جُصٌٞز جُٔصـٍز ُٔؼح٣٘س جُ٘حكًز ذ٢ِٔ  جُ حةس 

 ػ٤ِي ْٟٞ جُ٘وٍ كٞم جُصٌٞز جُٔصـٍز ئيج ً٘ص ضٍؿد ك٢ جُطرى٣َ ئ٠ُ جُ٘حكًز جُط٢ ضوّٞ ذٔؼح٣٘طٜح كٔح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رؼٛد لاعزىّبي  خٛاؿ ؽش٠و اٌّٙبَ اٌغضء 

ِٓ اٌخٛاؿ ساعغ  Taskbarاٌخبؿ ثـ 

 23ففؾخ 
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 Navigationجلاةؼحٌجش  .2

  ٍضـ٤٤Command Prompet   ذـPowershell  + َٝػ٘ى جُعـػ ػ٠ِ ٌَ ٣ٝ٘ى x ػ٢ِذحُ٘وٍ جيج هٔص 

  ك٤ٓطْ كطف هحتٔس ٝذٜح ذؼط جُه٤حٌجش جُط٢ ٌذٔح ضٌٕٞ ٓل٤ىز ًلطفجٝ ذحْطهىجّ ٤ًِي ٤ٔ٣ٖ ٌَ أذىج       

Control Panel ٝجُط٢ ًحٗص ٓٞؾٞوز ك٢ ًٛٙ جُوحتٔس ذحُٓحذن ٌُٖٝ ٓح ٛٞ ؾى٣ى جٌٓح٤ٗس جؿلام ٝجػحوز

 ن٤حٌجٕ ك٢ ًٛٙ جُوحتٔس ض ـ٤َ جُؿٜحَ ٖٓ نلاٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٝضؼى٣َ جُرٍجٓؽ جُٔٞؾٞوز ذح٣ُٞ٘ىٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جَجُس ج 

 ضٍ جُٔكٍٜٔٞٞٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ًٍُٓ جٌُٔر٤ 

 ٤حٌجش جُطحهسجُطكٌْ ك٠ ن 

 ٍَٝٓجؾؼس جلاقىجظ ٝجٍُْحتَ لاٟ ٓ ٌِس قىغص ْحذوح ذح٣ُٞ٘ى 

 ُّٔؼٍكس ٓؼِٞٓحش جُ٘ظح 

 ٌٔٓؼٍكس ٌٓٞٗحش جُؿٜحجػىجوجش جُؿٜحَ ُط ٖٓ َٖ 

 وس جضصحُي ذ رٌس جلاٗطٍٗصُططؼٍف ػ٠ِ غ٣ٍ 

 لاػىجوش جُوٍ  جُصِد 

 ٘ىَٝ ٝجُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج لاػىجوجش ٌٓٞٗحش ج٣ُٞ 

  كطفPowershell   ٣ِٞ٘ىَٝ ٣ٓطهىّ ُِٔط٣ٌٖٞ ُ ٍٓ وِٝجٝألاػطح 

  كطف جُـPowershell ٓٝجٍٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُِٔط٣ٌٖٞ أَ ٓغ ًٔٓثٍٞ ُِطؼح 

 ْك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝطٜلاًٜح ٣ٌٔ٘ي ٓؼٍكس جُرٍجٓؽ جُٔلطٞقس ٝج 

 ض٤ف ٝجُطؼحَٓ ٓغ ٌٓٞٗحضٜحُلطف ُٞقس جُٔلح 

  ُطصلف جُِٔلحش جُٔٞؾٞوز ذحلاهٍج  جُصِرس جٝ جُٔىٓؿس 

 ُلطف نحص٤س جُركع 

  َٗحكًزُط ـ٤ Run  ٍٟلاػطح  جٝجٍٓ ج٣ٍُؿٓط ٞٛٝ 

  ٖلاؿلام جٌُٔر٤ٞضٍ ٝػَٔ جػحوز ض ـ٤َ ُس جٝ نٍٝؼ ٓٓطهى٤ٓ 

  ٍُِؾٞع ج٠ُ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي 
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 Toolbarsػ جُٜٔحّ جلانٍٟ جتضهص٤ص ةٍ .3

 

  وٝجشس  ةٍغجص ػٍض ضهص٤ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ 

ٖٓ جُط٠ ضٌٔ٘ي ٝ 29جٗظٍ صلكس   Toolbarsجلانٍٟ 

 ػَٔ جُهطٞجش جُطح٤ُسنلاُٜح 

   ة٣ٍػ جُؼ٘ح٣ٖٝ ئظٜحٌ/ئنلح 

  ة٣ٍػ جٍُٝجذػ جُٔلعِس  ئظٜحٌ/ئنلح 

  ْطف جٌُٔطدة٣ٍػ  ئظٜحٌ/ئنلح 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Start Menuهحتٔس أذىج  .2

جُط٠ ضْ جُـحتٜح ك٠ جلاصىجٌجش ٣ٝ٘ىَٝ هحتٔس جذىأ  زػٞوٛٞ  10ٓح ًحٕ ٣٘طظٍٙ ٓٓطهى٢ٓ ٣ٝ٘ىَٝ 

 جػحوز كوى ضًْٛج كوػ  ٤ُّ      8.1ك٠ ًطحخ ةٍـ ٣ٝ٘ىٝ ًٝٔح جةٍٗح ٓٓروح   ٣ٝ8.1٘ىَٝ  ٝ  8

٤ُّ كوػ  جُٜٔحّ ة٣ٍػ ػ٠ِ جُرى  ٌُٓ ضكى٣ى ْٟٞ ػ٤ِي ٓع٠ ٓح ٝهص أ١ ٖٓ أكعَ جُرى  هحتٔس

 ٓطٍٝ ٝهى ضْ وٓؿٜح ٓؼح ك٠ ٓظٍٜ ج٤ٗن ٝؾًجخ ٓح ػ٤ِي جلا جظلح ُطؿى هحتٔس جذىج ذَ ُطؿى ج٣عح ُٞقحش ةحةس 

 ً٘ص ئيجٝ  ضٍض٤رٜح ٝئػحوز جُِٞقحش ضك٣ٍي ٝجُرٍجٓؽ أٝ جُططر٤وحش ضػر٤ص غ٣ٍن ػٖػ٤ِٜح جُ هص٢ غحذؼي

 ٝجْط٤ؼحخ ذٍجٓؿي  قؿٜٔح ُطٌر٤ٍ جُرى  هحتٔس قؿْ ضـ٤٤ٍ جُٔٓحقس ٖٓ ٣ُٓى ئ٠ُ ذكحؾس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sites.google.com/site/computerlearnbooks4/windows-8-1-1
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 User Accountقٓحخ جُٔٓطهىّ  .1

٣ظٍٜ جٓحٓي جْْ قٓحخ جُٔٓطهىّ جًُٟ هٔص ذٍذطس ذح٣ُٞ٘ىَٝ ػ٘ى ضػر٤طس ًٔح 

ْطؿى صٌٞز ذ٣ٍىى جلاٌُط٠ٍٗٝ جُهح  ٠ٛ ج٤ُُٔٔز ُي كوى جْطىػحٛح ج٣ُٞ٘ىَٝ 

ق٤ٖ ٌذطس ذر٤حٗحش قٓحذي ُطٌٕٞ ٠ٛ جُصٌٞز ج٤ُُٔٔز ُي ك٠ قٓحخ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جْْ جُٔٓطهىّ جؾٍج  جُطح٠ُ 

 

 حشجػىجوجش جُكٓحذ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1 

4 

0 

0 
5 

  Start Menu 

 

ٖٓ نلاٍ هحتٔس جذىج ْطؿى جٕ جُططر٤وحش 

ٝجُرٍجٓؽ جصركص ذ٤ٖ ٣ىى ٓرحةٍز ٝيُي 

 ٖٓ نلاٍ  

1. User Account 

2. Most Used 

3. File Explorer 
4. Settings 

5. Power 

6. All apps 

7. Full Screen (Metro) 
 

ٕ٘ب ٠ظٙش ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ ٚاٌّشرجو 

 ػٕذ اٌزضج١ذ 01ثٕغخخ ا٠ٌٕٛذٚص 

اٌذخٛي ػٍٝ ثش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ ِٓ ا٠ٌٛت 

 ٌزغ١١ش الاػذادد اٌخبفخ ثؾغبثه

اٌغبء ؽغبة اٌجش٠ذ الاٌىزشٚٔٝ ٚاٌذخٛي 

 ثؾغبة ٠ٕٚذٚص ثذْٚ ثش٠ذ اٌىزشٚٔٝ

اعزؼشاك فٛس اٌّغزخذَ ٚرغ١١ش٘ب ِٓ 

  Browseخ ي إٌمش ػٍٝ 

٠ّىٕه اخز فٛسح ِٓ خ ي اٌىب١ِشا 

 ٌزىْٛ فٛسح ؽغبة اٌّغزخذَ

لامبفخ ؽغبة اخش خبؿ ثبٌؼًّ اٚ 

 0101اٌذساعخ ٚسثطخ ثخذِبد اٚف١ظ 

 لامبفخ ؽغبة ٌجش٠ذ اٌىزشٚٔٝ اخش

1 

https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-english-2
https://sites.google.com/site/computerlearnbook/microsoft-outlook-2013-english-2
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٣ط٤ُف ُي ًٛج  ٤ُّ ذحُ ٢  جُْٜٔ ُٔؼظْ جُٔٓطهى٤ٖٓ ٌُٝ٘٘ح ْ٘وّٞ ذطـط٤طٚ ك٢ قحٍ ً٘ص ٜٓطٔح  ذٚ Work accessإٔ 

جُه٤حٌ جلاضصحٍ ذؿٜحَ ًٔر٤ٞضٍ ك٢ جُؼَٔ أٝ جُٔىٌْس كطٓطط٤غ ق٤ٜ٘ح جُىنٍٞ ئ٠ُ أة٤ح  ٓػَ جُططر٤وحش ٝ جُ رٌس جُىجن٤ِس 
ُِٔىٌْس جٝ جُؼَٔ ٝجُر٣ٍى جلإٌُط٢ٍٗٝ ٌُٖٝ ْطكطحؼ لإغرحش قٓحخ جُؼَٔ جُهح  ذي أٝ ٓىٌْطي ُطوّٞ ذحُرى  ٝ ُؼَٔ يُي 

 ٔػَ جُىػْ جُل٢٘ ك٢ ػِٔي أٝ جُٔىٌْس ْطكطحؼ ئ٠ُ ٓٓحػىز ٖٓ ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

اػذاد ِب ٠مَٛ ثخ ا٠ٌٕٛذٚص ػٕذ اػبدح 

  Sleepرؾغ١ٍخ ِٓ اٌٛمغ اٌغجبد 

ٌزغ١١ش وٍّخ عش ؽغبة اٌّغزخذَ ٌذ٠ه 

غش اٌمذ٠ّخ  ٚع١زطٍت ِٕه الاِش وٍّخ اٌ

بّ  ٌزؾف١ش ؽغبة اٌّغزخذَ ثبسثؼخ اسلبِٙ

   PIN Codeاسلبَ 

ٌغؼً وٍّخ اٌغش اٌخبفخ ثه وقٛسح 

 ٌٍزّش٠شِنّٕخ مّٓ ػذح فٛس رخزبس٘ب 

لاػذاد خٛاؿ ؽبؽخ الاغ ق ٚاٌزؾىُ 

 ثٙب 

1 

2nawy
Sticky Note
In the "Set up a work or education account" prompt that appears, enter your organisation email address to connect your account. Click the "Next" button and Windows will configure your new account and add it to the system. When the process completes, you'll be able to access your work or school email, apps  and networking utilities on your personal PC. The account will be accessible in the Mail app and corporate apps can be downloaded from the Windows Store.
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2 

بّػ ٌُٙ  ئرا وٕذ رّزٍه أهفبلاً ٚرش٠ذ اٌغ

ِٓ اعزخذاَ ٘زا اٌىّج١ٛرش ٠ّىٕه 

ئمبفزُٙ ٕ٘ب ٚرؾذ٠ذُ٘ وؾغبة هفً 

ٚاٌزٞ ٠ّىٓ رؾذ٠ذ ف ؽ١برٗ ف١ّب ثؼذ 

ٚفؼً ٘زا ع١غؼٍه رزأوذ ِٓ أْ أهفبٌه 

ِؾذدح ٚرؾذ٠ذ ٠ّىُٕٙ رقفؼ ِٛالغ 

أٚلبد خبفخ ثُٙ ٚاعزخذاَ اٌزطج١مبد 

 ٚالأٌؼبة اٌّغّٛػ ٌُٙ ثٙب

 

١ِٓ آخش٠ٓ  ً ئمبفخ ِغزخذ ٠ّىٕه أ٠نب

ِّٓ ُ٘ ١ٌغٛا ِٓ أػنبء اٌؼبئٍخ ئٌٝ 

ذخٛي  عٙبصن ع١ىْٛ ثاِىبُٔٙ رغغ١ً اٌ

ٚلذ اٌؾبعخ ئٌٝ ؽغبثبرُٙ اٌخبفخ 

ٚاٌزٞ ٠ؼٕٟ أٔه ٌٓ رؾزبط ئٌٝ ِؾبسوخ 

 ؽغبثه ِؼُٙ

 
ِٓ خ ٌٙب رمَٛ ثزغغ١ً ؽغبثبد 

ً ئرا وٕذ  ٌّغزخذ١ِٓ اخش٠ٓ خقٛفب

رش٠ذ ئعجبس اٌّغزخذَ ػٍٝ اعزخذاَ 

 رطج١ك ٚاؽذ فمو

 

3 

ِٓ خ ي رفؼ١ً اٌخذِخ رزّىٓ ثجغبهخ 

ِٓ ِضإِخ ئػذاداره ئٌٝ ؽغبة 

Microsoft  ئٌغبء ً ٚرغزط١غ أ٠نب

 اٌّضإِخ

 

ثاخز١بس اٜ ِٓ الاػذادد ِٓ خ ٌٙب رمَٛ 

اٌّٛعٛد ٌٍّضإِخ ٚفٝ ؽبٌخ اٌذخٛي اٌٝ 

اٜ عٙبص اخش ثجش٠ذن الاٌىزشٚٔٝ عٛف 

٠زُ رطج١ك ٘زح الاػذاداد رٍمبئ١ب اٌٝ 

 ا٠ٌٕٛذٚص اٌغذ٠ذ
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  جؿلامLock 

ٖٝٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ ٝظغ جٌُٔر٤ٞضٍ ػ٠ِ ةحةس جلاؿلام 

Lock Screen  ٝػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ جُؼَٔ ٍٓز جنٍٟ ػ٠ِ

جٌُٔر٤ٞضٍ ٓح ػ٤ِي جلا جُ٘وٍ ػ٠ِ ةحةس جلاؿلام لاػحوز كطف 

ؽ ً٘ص ضطؼحَٓ ٓؼس  ٝض ـ٤َ ج٣ُٞ٘ىَٝ ػ٠ِ جنٍ ذٍٗحٓ

٣ٌٝٔ٘ي ج٣عح ضهص٤ص ةحةس جؿلام ٝٝظغ ًِٔس ٍْ 

 ٝذٍجٓؽ جنٍٟ ْٞف ٣طْ ةٍقٜح لاقوح

 

 

  جُهٍٝؼSign out 

ضٓؿ٤َ جُهٍٝؼ ٖٝٓ نلاُٜح ضطٌٖٔ ٖٓ ضٓؿ٤َ جُهٍٝؼ ٖٓ 

جُكٓحخ جُكح٠ُ ٝجُىنٍٞ ذكٓحخ ٓٓطهىّ ؾى٣ى جٝ قٓحخ 

غلَ ًٔح ْرن ٝيًٍش ٣ٌٝٔ٘ي ضهص٤صٜح ج٣عح ذٌِٔس ٍْ 

 جٝ صٌٞز ٤ُٔٓز ٌَُ صحقد قٓحخ 

 

 

 

 Most Usedٍ جْطهىجٓح ػجلاًجُططر٤وحش ٝجُرٍجٓؽ  .2

ٖٓ نلاٍ ًٛز جُٔ٘طوس هدى ضؿدى جُردٍجٓؽ ٝجُططر٤ودحش جُد٠ ضودّٞ ذاْدطهىجٓحٛح وجتٔدح 

ٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٤ُٜح جٝ ج٠ُ جٟ ِٓق ضْ ضىجُٝس ٓدإنٍج ٓدٖ 

ى٠ٜ٣ جٕ ضهطِق هحتٔس جُرٍجٓؽ ٝجُططر٤وحش جُٔٞؾٞوز ٛ٘ح ٖٓ ؾٜحَ نلاُٜح ٖٝٓ جُر

 ج٠ُ جنٍ قٓد غر٤ؼس جُٔٓطهىّ ٝجٛطٔحٓحضس ًحُطح٠ُ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عٛعً فٝ ِضبٌٝ ٘زا اعزؼشك ثشٔبِظ 

ّٛالغ اٌزٝ لّذ  وشَٚ ٚعزغذ ثخ اخش اٌ

ثزقفؾٙب ٠ّٚىٕه ا٠نب رؾغ١ٍخ اٚ فزؼ 

 ففؾخ عذ٠ذح وّب ٘ٛ ِٛمؼ
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 File Explorerٓٓطٌ ق جُِٔلحش  .3

ٖٓ نلاٍ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش ٣ٌٔ٘ي كطف ٝجْطؼٍجض 

ؽ كجُرٍجٓؽ ٝجُٔؿِىجش ٝجُِٔلحش  ٖٔ نلاٍ ٗحكًز جُرٍٗحٓ

ٝجُط٠ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  ذؼط جُططر٤وحش ػ٠ِ 

ؽ ٝٓؿِىجش ِٝٓلحش   هحّ ٓطٌٟٞ ًٔح ٓكطٞجٛح ٖٓ ذٍجٓ

جلاوٝجش ٖٓ جظحكس ذؼط ٖٓ  10ٓح٣ٌٍْٝٞكص ٣ٝ٘ىَٝ 

 ٜح جُٔٓحػىز ػ٤ِ

 
صٍٞ ج٣ٍُٓغ ج٠ُ جٟ ٖٓ ٖٓ جُٞ جُْٜٓ جُٔوحذَ ُس ضطٌٖٔجٝ  File Explorerكؼ٘ى جُ٘وٍػ٠ِ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش 

جُٔؿِىجش جُط٠ هٔص جُٔؿِىجش جُٔٞؾٞوز ٝٓؼىز ٓٓروح ك٤س ٝج٣عح ضؿى ك٠ جُؿُ  جُٓل٠ِ ٓ٘س ٓؿٔٞػس 

ٍج ٓإنٍج ٝذحُطرغ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤ص ًٛز جُٔؿِىجش ٖٓ جُوحتٔس قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ ٝذحُ٘وٍ ذحْطؼٔحُٜح ًػ٤

  ًٟ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جؾٍج  جُطح٠ُػ٠ِ جٟ ْٜٓ٘ ٣طْ كطف جُٔؿِى ك٠ ٓٓطؼٍض جُِٔلحش ُى٣ي ٝجُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Recent Filesجنٍ جُِٔلحش جُٔٓطهىٓس  .1

ك٠ ًٛز جُٔ٘طوس ضظٍٜ جنٍ جُِٔلحش جُط٠ ضْ جُطؼحَٓ ٓؼٜح ٝٓٞهؼٜح ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ جُهح  ذي ًٔح ٣ظٍٜ ج٣عح 

ٓإةٍ ذؼىو ًٛز جُِٔلحش ٝلاَجُس جُِٔلحش ٖٓ ًٛز جُٔ٘طوس هْ ذحُٞهٞف ػ٠ِ جُِٔلحش جٍُٔجو جَجُطٜح ٝٗوٍ ذٌُ 

 Remove From Quick Accessجُلحٌز جلا٣ٖٔ لاظٜحٌ ٗحكًز جلاٝجٍٓ ٜٝٓ٘ح جنطحٌ 

 

 

 ِشثغ اٌجؾش

 ِىشسح الاعزخذاَِغٍذاد 

5 

0 

 عضء اٌزٕمً

 ؽش٠و الادٚاد

 3 ؽش٠و اٌؼٕٛاْ

 

4 

2 

 3 ؽش٠و اٌمٛائُ

 

 1 اخش اٌٍّفبد اٌّغزخذِخ



     45 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 Frequent Folder ٓ٘طوس جُٔؿِىجش ٌٌٍٓز جلاْطهىجّ .2

ٓرحةٍز ٣طْ  File Explorerػ٘ى جُ٘وٍ ػ٠ِ 

جٗطوحُي ٓرحةٍز ج٠ُ ٓطصلف جُِٔلحش ُٔؼٍكس 

٣ٌٝٔ٘ي جُٔؿِىجش جلاًػٍ جْطهىجٓح ٝجٌٌٍُٔز 

يُي ج٣عح ٖٓ نلاٍ جُ٘وٍ ػ٠ِ جُؼلآس 

٤ُطْ كطف ٗحكًز  File Explorerجُٔٞؾٞوز جٓحّ 

 Quick Accessٓؿِىجش جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ 

ذٜح ًَ جُٔؿِىجش ةحتؼس جلاْطهىجّ ٝجُٔٞؾٞو 

 ٝججظحكس جُطؼى٣لاش ذكًف  ٣ٌٝٔ٘ي ج٣عح

٘طوس ًحُطح٠ُ ئظحكس  ٓؿِىجش ك٠ ًٛز جُٔ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ  .3

 

 

 

٣ٝطٌٕٞ ٖٓ ٓؿٔٞػس ٖٓ جٍَُٓٞ جُصـ٤ٍز ك٠ جهص٠ ج٤ُٓحٌ ٝضٓطهىّ ًٛز ٣ظٍٜ ة٣ٍػ جُؼ٘ح٣ٖٝ أػ٠ِ ًَ ٗحكًز 

جٍَُٓٞ ًحُطح٠ُ جٍُُٓ    ذحُ٘وٍ ػ٤ِس ٣وّٞ ذحظٜحٌ هحتٔس ٖٓ ٝظ٤لطٜح ضصـ٤ٍ ٝضٌر٤ٍ ٝجؿلام جُ٘حكًز ٣ٝٞؾى 

  ٝجٍُُٓ                  ×   جُٜٔحّ جػ٠ِ ٤ٔ٣ٖ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجُِٕو٤حّ ذًٜز ك٠ جهص٠ ج٤ٔ٤ُٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جَجٌ جلاٝجٍٓ 

ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي جُؼٞوز  ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ جُطٍجؾغ ػٖ جنٍ ػ٤ِٔس هٔص ذط٘ل٤ًٛح ٝجٍُُٓ     .    

٣ٌٔ٘ي ٖٓ  ػ٘ى جُ٘وٍ ػ٤ِٚ ٣وّٞ ذلطف هحتٔس ٍٓز جنٍٟ ج٠ُ جُؼ٤ِٔس جُط٠ هٔص ذحُطٍجؾغ ػٜ٘ح ك٤ٔح ْرن ٝجٍُُٓ    

ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ جْْ  ٖ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ  ًٔح ٗؿى ك٠نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ٗٞػ٤س جٍَُٓٞ جُٔٞؾٞوز ك٠ ًٛج جُؿحٗد ٓ

 ذحُؼَٔ ػ٤ِٚجُٔؿِى جًُٟ ضوّٞ 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه ا٠نب اصاٌخ ِغٍذ ِٓ لبئّخ 

اٌٛفٛي اٌغش٠غ ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ 

اٌؼ ِخ       ٚاٌّٛعٛدح ػٕذ اٌزّش٠ش 

 ػٍٝ اٌّغٍذ لاصاٌزخ ِٓ اٌمبئّخ

ٍِ  لُ ثبٌٛلٛف ػ١ٍخ ٚإٌمش ثض اٌفبسح  سلامبفخ 

 PIN toالا٠ّٓ لاظٙبس ٔبفزح الاٚاِش ٚاخزبس ِٕٙب 

Quick Access   ٝ١ٌظٙش اٌّغٍذ ِجبؽشح ف

 اٌّغٍذاد اٌٛفٛي اٌغش٠غ وّب ٘ٛ ِٛمؼ ِٕطمخ
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 Navigation Pane ؾُ  جُط٘وَ .4

ًحكس ج هٍج  ئ٠ُ جٌُٔطرحش ٝجُٔؿِىجش ٝػ٤ِٔحش جُركع جُٔكلٞظس ٝقط٠ ج٣ٍُٓغ ٣ٓطهىّ ؾُ  جُط٘وَ ُِٞصٍٞ 

  ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُس جؾٍج  جُطح٠ُ  جُػحذطس ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش ٝجُٔؿِىجش جُلٍػ٤س

 

  Quick access جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ .1

٣طْ جْطؼٍجض  جُٔؿِىجش جلاًػٍ جْطهىجٓح ٝ جْطؼٍجض ٖٓ نلاُٜح٣طْ 

   جُ٘وٍ ػ٤ِسٖٓ نلاٍ ٓكط٣ٞحش جُٔؿِىجش 

 

 OneDriveجُطه٣ُٖ جُٓكحذ٠  .2

ٜٝٓ٘ح ٣طْ جْطؼٍجض ًَ ٖٓ جُٔٓط٘ىجش ِٝٓلحش ج٤ُْٞٔو٠ ٝجُل٤ى٣ٞ ٝجُصٌٞ 

 جُٔٞؾٞوز ٓٓحقطي جُطه٤٘٣ُس ػ٠ِ جلاٗطٍٗص

 

  This PCًٔر٤ٞضٍ  .3

ٝ ٓكط٣ٞحش جلاهٍج   Documentsٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جْطؼٍجض جُٔٓط٘ىجش 

 جُصِرس جٌُٔٞٗس ُِؿٜحَ ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش جُلٍػ٤س جُٔٞؾٞوز ذٜح

 

  Networkجُ رٌحش  .4

ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جْطؼٍجض جلاؾُٜز جُٔطصِس ٓؼي ػ٠ِ جُ رٌس جُٔك٤ِس 

 ٝجْطؼٍجض جُِٔلحش جُط٠ ٣طْ ٓ حًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ 

 

 

 ة٣ٍػ جُوٞجتْ  .5

 

 

 

 جُهح  ذٜح ًَ هحتٔس ْٜٓ٘ ٣ٍضرػ ذٜح ة٣ٍػ جلاوٝجشٝ وٞجتْ جُٝٛٞ ٣كطٟٞ ػ٠ِ 

 

 

  هحتٔسFile  

 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ كطف ٗحكًز ؾى٣ىز ُ٘لّ  .1

 جُٔؿِى جًُٟ ضؼَٔ ػ٤ِس 

 كطف ةحةس جٝجٍٓ جُىِٝ ُِطؼحَٓ ٓؼٜح  .2

 Dosلاٝجٍٓ  PowerShellكطف ٗحكًز  .3

 ٓٓف ػ٘ح٣ٖٝ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ جُٔهُٗس ُى٣ي  .4

جُكصٍٞ ػ٠ِ ٓٓحػىز  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح .5

 ٣ُٞ٘ىَٝجٓطصلف  ُ ٍـ ٗحكًز

 لاؿلام ٗحكًز ج٣ُٞ٘ىَٝ ٜٗحت٤ح  .6

 ٓؼٜح ٓ٘طوس جظٜحٌ جنٍ جُٔؿِىجش جُط٠ هٔص ذحُطؼحَٓ .7
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  هحتٔسHome 

 ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُحش ٝجُٔؿِىجش ٓؿٔٞػحش نحصس ذحُطؼحَٓ ٓغ جُِٔل 5 ٠ٛٝ ضكطٟٞ ػ٠ِ Homeهحتٔس 

 

 

 

 

 

  

 

  ٓؿٔٞػس قحكظسClipboard Group  ٌنلاُٜح ٣طْ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ جُِٔق جُٔهطح ٖٓٝ 

 

  ُٞظغ جُٔؿِى ك٠ ٓ٘طوس جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغQuick access 

  ٗٓمCopy ٍُؼَٔ ٗٓهس ٖٓ جُِٔق ُٔٓحٌ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ُصنPaste ُٞظغ جُِٔق جُٔ٘ٓٞل ك٠ ٓٞهؼس 

  هصCut  ُوص جُِٔق ٖٓ ٌٓحٗس ُٝصوسPaste ٍذٔٓحٌ جن 

  ٌٗٓم ٓٓحCopy path ٍُ٘ٓم ٓٞهغ جُِٔق ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞض 

  ٌُصن جنطصحPaste shortcut ٌُصن جُِٔق ػ٠ِ ٤ٛثس جنطصح 

 

  ْٓؿٔٞػس ض٘ظ٤Organize  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ض٘ظ٤ْ ٝظغ جُِٔق ك٠ جٌُٔر٤ٞضٍ ذحؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش

 ػ٤ِس ٓػَ 

  ٗوَ جُِٔقMove to ٍُ٘وَ جُِٔق ٖٓ ٓٓحٌ ج٠ُ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ٗٓم جُِٔقCopy to ٍٗٓم جُِٔق ٗلٓس ك٠ ٌٓحٕ جنٍ ذحٌُٔر٤ٞض 

  ٓٓفDelete  ُٔٓف جُِٔق ٖٓ جٌُٔر٤ٞضٍ ٜٗحت٤ح ضؿىز ك٠ ِْس جُٜٔٔلاش لآٌحٕ جْطٍؾحػس 

  ْْضـ٤٤ٍ جلاRename ٜٝٓ٘ح ٣طْ ضـ٤٤ٍ جْْ جُِٔق جُٔهطحٌ ذحْْ ؾى٣ى 

 

  ٓؿٔٞػس ؾى٣ىNew  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  جُطح٠ُ 

  جظحكس ٓؿِى ؾى٣ىNew Folder  ًُٟٝضٌٔ٘ي ٖٓ جظحكس ٓؿِى ؾى٣ى ك٠ جُٔٓحٌ ج

 ضؼحَٓ ٓؼس ٝض٤ٔٓطس 

  جظحكس ػ٘صٍ ؾى٣ىNew Item  ٝٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظحكس ٓؿِى ؾى٣ى ج

 ِٓق ؾى٣ى ٣ٌٝٔ٘ي جلانط٤حٌ ٖٓ ػىز جٗٞجع ٖٓ جُِٔلحش جُٔطٞكٍز ُى٣ي

  َُٜٓجُىنٍٞ جEasy Access ٓغ جُٔؿِىجش كوػ ُُٜٓٞس ػ٤ِٔس جُٞصٍٞ ج٠ُ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي جُطؼح َٓ

 ٓكطٞجٛح

 

 ٓؿٔٞػس كطفOpen   َٓٝضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش جُطح٤ُس ػ٠ِ جُِٔق جٝ جُٔؿِى جُٔهطحٌ جُطؼح

 ٓؼس 

   نٞجProperties  نلاُٜح ضٓطط٤غ جظٜحٌ ؾ٤ٔغ نٞج  جُِٔق جٝ جُرٍٗحٓؽ ٖٓٝ

 جُٔهطحٌ ُِطؼحَٓ ٓؼس 

  كطفOpen  نلاُٜح ضٓطط٤غ كطف جُِٔق جُٔهطحٌ ْٝٞف ضؿى جٕ ٛ٘حى ػىز ذٍجٓؽ ٖٓٝ

 ُلطف جُِٔق ٝيُي ك٠ قحُس كوػ جٕ ضٌٕٞ ٓػرص جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ ُلطف جُِٔق 

  ٍضك٣ٍEdit  ٜٝٓ٘ح ضٓطط٤غ ػَٔ ضك٣ٍٍ ُِِٔلحش جُط٠ ٣ٌٖٔ كوػ جُطؼى٣َ ػ٤ِٜح ٓػَ جُصٌٞ ِٝٓلحش

 جلاٝك٤ّ 

 ضح٣ٌم جُِٔقHistory   َٔ٠ٛٝ ضٌٔ٘ي ٖٓ ػBackup  ُِِٕٔلحش لاْطؼحوضٜح ك٠ قحُس جُلوىج 
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  ٌٓؿٔٞػس جنطحSelect  ٍٞٔنلاُٜح ضٓطط٤غ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش ػ٠ِ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش ك٠ جُٔٓحٌ جُٔؼ ٖٓٝ

 ذس ًحُطح٠ُ 

  ٌَُجنط٤حٌ جSelect all  طؼحَٓ ٓؼس  لانط٤حٌ ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔٞؾٞو ذحُٔؿِى جٝ جُوٍ  جُٔ

  ٌجُـح  جلانط٤حSelect None لاُـح  ؾ٤ٔغ جُِٔلحش جُٔهطحٌز ْحذوح 

  ٌػٌّ جلانط٤حInvert selection  ٍلاُـح  جُِٔلحش جُٔهطحٌز ْحذوح ٝجنط٤حٌ جُِٔلحش جُـ٤

 ٓهطحٌز 

 

 حًٌس هحتٔس ٓ Share  

جلاٌُط٠ٍٗٝ جٝ ٓؿٔٞػط٤ٖ نحصس ذٔ حًٌس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ػرٍ جُر٣ٍى  ٠ٛٝ ضكطٟٞ ػ٠ِهحتٔس ٓ حًٌس 

 ٖٓ نلاٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٝضٌٕٞ ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  ٍٓؿٔٞػس جٌْحSend  ًحُطح٠ُ ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جؾٍج  ذؼط جُؼ٤ِٔحش 

 

  حًٌس ٓShare   ٍضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ٓ حًٌس جُِٔق جُٔهطحٌ ٓغ جُـ٤

 ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس 

  ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝEmail  ػ٘ى جنط٤حٌى جٟ ٖٓ جُِٔلحش ٝض٣ٍى جٕ ضٍِْٜح

ْٞف ٣ططِد ٓ٘ي  Emailًٍٔكن ك٠ ذ٣ٍى جًط٠ٍٗٝ ج٠ُ جقى جلاةهح  ٓح ػ٤ِي جلا جٕ ضوّٞ ذحُ٘وٍ ػ٠ِ 

ذحُلطف غْ  Outlookضكى٣ى ؾٞوز جُِٔق جٍُٔكن ُطك٤ِٔس ٝػ٘ى جلاٗطٜح  ٣وّٞ ذٍٗحٓؽ ٓح٣ٌٍْٝٞكص جٝضِٞى 

 ضٍَْ جٍُْحُس ذحُِٔق جُٔهطحٌ ًٍٔكن ج٤ُسضوّٞ ذٌطحذس جْْ ذ٣ٍى جُٔٓطِْ ٝ

  ظـػZip ُٔلحش جٝ جُٔؿِى ُطصـ٤ٍ ٓٓحقس جُكلع ػ٠ِ ؾٜحَى جٝ ًحٌْحُٜح ِٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذعـػ ج

 ًٍٔكن ذ٣ٍى جٌُط٠ٍٗٝ

 قٍم ػ٠ِ جْطٞجٗس  Burn to Disc  ٝيُي ػ٘ى جنط٤حٌ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش ض٣ٍى جٕ ض٘ٓهٜح

جلا ٝظغ جلاْطٞجٗس جُلحٌؿس ك٠ ٓكٍى جلاهٍج  ٝجنط٤حٌ جُِٔلحش ٝػَٔ ًٛج  ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓح ػ٤ِي

 جلاؾٍج  ٤ُطْ ٗٓم جُِٔلحش جُٔهطحٌز ػ٠ِ جلاْطٞجٗس 

  غرحػسPrint ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس غرحػس جُِٔق ك٠ قحُس ٝؾٞو غحذؼس 

  ًّكحFax ًّضٌٖٔ ٖٓ نلاُس ٖٓ جٌْحٍ جُِٔق ًلح 

 

 

  ٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغShare With  حًٌس جُٔؿِىجش ٓغ ٓٓطهى٤ٖٓ جن٣ٍٖ ػرٍ ٖٝٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ ٓ

 جُ رٌس جُٔك٤ِس ذحضرحع جُطح٠ُ  

 

  ٕٞحًٌس ٓغ جةهح  ٓؼ٤٘ ٓSpecific People  ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح

ٓ حًٌس جُٔؿِىجش ٖٓ ؾٜحَى ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٓغ جةهح  

ـ٤ٍ ٓؼ٤ٕ٘ٞ ٣ٝطْ يُي ذحُ٘وٍ جٝلا ػ٠ِ جُٔؿِى جٍُٔجو ٓ حًٌطٚ ٓغ جُ

ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ ٓ حًٌس ُطظٍٜ ُي جنط٤حٌجش ػَٔ جُٔ حًٌس ٠ٛٝ 

 ًحُطح٠ُ 
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 ٍِؾٛظخ 

ٍّ  الا ع١ّغ  ّؾ١ٍخ ٌذ٠ه ٌٓ ٠ؾب٘ذٚا ِؾبسوخ ٘زا اٌ ؾجىخ اٌ ِؾبسو١ٓ اٌ

ّؾبسوخ فمو لاؽع رغ١١ش ؽىً اٌّغٍذ فٝ ؽبٌخ ِؾبسوزٗ  اٌّغزخذَ اٌّؾذد ٌخ اٌ

 ِغ اؽخبؿ اخش٠ٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جُـح  جُٔ حًٌسStop Sharing  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ج٣وحف ٓ حًٌس جُِٔق ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس ٝيُي

 ذحنط٤حٌ جُِٔق جٍُٔجو جُـح  ٓ حًٌطٚ ٓغ جُـ٤ٍ ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جُـح  جُٔ حًٌس 

 

  جٓحٕ جُٔؿِىجش جُٔ حًٌسAdvance Sharing  ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ جظحكس ْٝحتَ جٓحٕ ُكٔح٣س جُِٔلحش جُط٠

ُ رٌحش جُٔك٤ِس ٝيُي ذحػطح  جُطصح٣ٌف ُِٔ ح٤ًٌٖ ٓؼي ًَ قٓد صلطٚ ضوّٞ ذٔ حًٌطٜح ٓغ جُـ٤ٍ ػرٍ ج

 ذطؼى٣َ جُِٔلحش جٝ ٗٓهٜح جٝ ٓٓكٜح جٝ هٍج ضٜح كوػ  

 

 

 

 

 

 

  هحتٔس ػٍضView  

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جُطكٌْ ك٠ غٍم ػٍض جُؼ٘حصٍ ٠ٛٝ لا ضهطِق قٓد ٗٞع جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٝ 

 جُوٍ  جُصِد جٝ جُٔىٓؽ 

 

 

 

 

 

 

   ٓؿٔٞػس جؾُجPanes  

٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح ئنلح  جٝ جظٜحٌ ذؼط ٖٓ جةٍغس جُؼٍض ٝجُطكٌْ ك٠ جٌُٔٞٗحش ذؿُ  جُط٘وَ ُِٔطصلف 

 ُى٣ي ٝٛٞ ٣طٌٕٞ ٖٓ غلاظ ٗوحغ ٛحٓس ُِؼٍض ٠ٛٝ 

 

 ٍِؾٛظخ

اٌّؾبسوخ ػجش اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ رؼزجش اوجش ػبًِ ٌٕمً اٌف١شٚعبد اٌٝ عٙبصن 

وبِ  ٚاػطبئه اٌزقبس٠ؼ ٌٍغ١ش ثبٌزؼذ٠ً لذ ٠ّىُٕٙ ِٓ ؽزف اٌّغٍذ ِٓ عٙبصن 

 دْٚ اٌشعٛع ا١ٌه       فأؽزس ػٕذ اعزخذاَ اٌّؾبسوخ

 

لُ ثىزبثخ اعُ ِغزخذَ اٌىّج١ٛرش 

الاخش اٌزٜ رش٠ذ ِؾبسوخ اٌٍّ  ِؼخ 

 Addصُ أمش 

ثؼذ امبفخ اٌّغزخذَ اٌغذ٠ذ ٠ّىٕه 

ئػطبئٗ اٌزقبس٠ؼ ٌٍّؾبسوخ صُ أمش 

Share 



     50 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 

 

  َؾُ  جُط٘وNavigation Pane 

ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس ٖٓ  44ٝٓ٘س ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ؾُ  جُط٘وَ ك٠ جُٔطصلف ُى٣ي ٌجؾغ جُصٌٞز صلكس 

 جظٜحٌ جٝ جنلح  ًَ ٖٓ 

 

  ؾُ  جُط٘وَ ٗلٓس 

 َجظٜحٌ/ جنلح  ؾُ  جُط٘و 

  كطف ٝجْطؼٍجض جُٔؿِىجش جُٔهطحٌز 

 جظٜحٌ ؾ٤ٔغ جُٔؿِىجش 

 جظٜحٌ جُٔلعلاش 

 جُٔكطٟٞ  جظٜحٌ جٝ جنلح  ؾُ  ػٍضPreview pane 

  َجظٜحٌ جٝ جنلح  ؾُ  ػٍض جُطوحص٤Details pane 
 

 

 

  ٓؿٔٞػس ض٤ٓ٘نlayout  

ضـ٤٤ٍ قؿْ جُؼ٘حصٍ ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ 

ٝ ٛ٘حى جًػٍ ٖٓ غ٣ٍوس ُط٘ظ٤ْ  ٝغ٣ٍوس ػٍظٜح

غٍم ػٍض جُِٔلحش ك٢ ٓٓطؼٍض ج٣ُٞ٘ىَٝ 

ُى٣ي ك٤ٌٔ٘ي جنط٤حٌ جُط٣ٍوس جُٔػ٠ِ ُي ٝجُط٠ 

 ضظٍٜ ُي ٓٞجصلحش ٝٗٞع جُِٔلحش جُٔٓطهىٓس ٝجُطكٌْ ك٢ ٗٞجكً جُؼٍض

 

  ٓؿٔٞػس ػٍضCurrent View 

ك٠ جُٔؿٔٞػس جُٓحذوس  Detailsك٠ قحُس جنط٤حٌ غ٣ٍوس جُؼٍض ضلحص٤َ 

ػ٘ى يُي ْٞف ٣طْ ض٘ ٤ػ جُؿُ   Layoutلانط٤حٌ غٍم جُؼٍض ض٤ٓ٘ن 

 جُهح  ذاػىجو ضلحص٤َ جُؼٍض ُِٔؿِى جٝ جُِٔق جُٔهطحٌ ك٠ جُٔؿٔٞػس

ٍم ٝجُط٠ ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ غ Current viewجُؼٍض جُكح٠ُ 

 ػٍض جُِٔلحش ًحُطح٠ُ 

 

  جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش قٓد جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش جٝ جُ٘ٞع ضصحػى٣ح جٝ ض٘ح٤َُح 

  جُطكٌْ ك٠ غ٣ٍوس كٍَ جُِٔلحش قٓد جُٔؿٔٞػحش جٝ جُٔٓطهىّ جٝ ضح٣ٌم جُِٔلحش 

  جظحكس جػٔىز ؾى٣ىز ٖٓ جُر٘ٞو جُٔٞؾٞوز لاظٜحٌ ضلحص٤َ جًػٍ ُِِٔلحش 

  جُطكٌْ ك٠ ػٍض جلاػٔىز جُٔعحكس ُلاقطٞج  جلاٗٓد ُؼٍض ضلحص٤َ جُِٔلحش 

 

  ٌٓؿٔٞػس جنلح  / جظٜحShow/hide 

ح جؾٍج  جُطح٠ُ  ٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ جُطكٌْ ك٠ ػٍض جٝ جنلح  جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش ٣ٌٝٔ٘ي ٖٓ نلاُٜ

 

  ٚجظحكس ٍٓذغ ػلآس ٌَُ ِٓق جٝ ٓؿِى ٣طْ جُطؼحَٓ ٓؼ

 لإؾٍج  جُططر٤ن ػ٤ِٚ 

  ٖٓ جظٜحٌ جٝ جنلح  جٓطىجو جُِٔلحش ُٔؼٍكس ٗٞع جُِٔق

 جُِٔق ٝذحُطح٠ُ ٣هطِق ذٍٗحٓؽ ض ـ٤َ ًٛج جُِٔق قٓد ٗٞػٚ  جٓطىجوٙ ٝضهطِق جٓطىجو جُِٔلحش قٓد ٗٞػ٤س

  جنلح  جٝ جظٜحٌ جُِٔلحش جُٔهل٤س 

   ز ٝػىّ ظٌٜٞٙ ك٠ ٓ٘طوس جْطؼٍجض جُِٔلحش جُِٔق جٝ جُٔؿِى جٍُٔجو جنلح جنلح 
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  ن٤حٌجش ٓؿٔٞػسOptions   
 ك٠ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٕٝٞ ًحُطح٠ُ جُٔؿِىجش ٠ٛٝ جُٔٓثُٞس ػٖ ضكى٣ى ؾ٤ٔغ نٞج  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػشك اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

 اٌّخف١خ اٌزؾىُ فٝ اظٙبس اٚ اخفبء اٌٍّفبد 

زِذاد اٌٍّفبد ٌّؼشفخ ٔٛػٙب  اظٙبس ا

 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اعزؼشاك اٌّغٍذاد

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔفظ ٔبفزح اٌؼشك 

 فزؼ وً ِغٍذ فٝ ٔبفزح ِغزمٍخ 

 إٌمش ٌفزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد

 ٌغٍذاد ثٕمشح ٚاؽذحّفزؼ اٌٍّفبد ٚا 

  فزؼ اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ثٕمشح

 ِضدٚعخ

 اٌزؾىُ فٝ عضء اٌزٕمً

 اظٙبس ع١ّغ اٌّغٍذاد 

  ّغٍذاد ١ّغ اٌ رّذد رٍمبئٝ ٌغ

ب٘  ٚاعزؼشاك ِؾزٛا

 اعزؼبدح اٌٛمغ الافزشامٝ

 اٌزؾىُ فٝ هشق اٌجؾش ػٓ اٌٍّفبد ٚاظٙبس٘ب

رؾذ٠ذ اٌجؾش فٝ ٍِفبد إٌظبَ ٚاٌٍّفبد 

 اٌّنغٛهخ اٌخبفخ ثب٠ٌٕٛذٚص
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  جٗٞجع جُِٔلحش 

ٛ٘حى جُؼى٣ى ٖٓ جٗٞجع جُِٔلحش جُط٠ ضوّٞ ذحُطؼحَٓ ٓؼٜح ٖٓ نلاٍ جٌُٔر٤ٞضٍ ٝضهطِق جُرٍجٓؽ جُط ـ٤ِ٤س ُٜح 

ٖٓ ِٓق ج٠ُ جنٍ قٓد ٗٞع جُِٔق جٍُٔجو ض ـ٤ِس ٝجُطؼحَٓ ٓغ ٓكطٞجز ٝٛ٘حى ذؼط جُِٔلحش جُط٠ ٣وّٞ 

كحْٞخ ٌُٖٝ ٣ظَ جُِٔق ٛٞ ذط ـ٤ِٜح جًػٍ ٖٓ ذٍٗحٓؽ كحُٔ٘حكٓس ٓلطٞقس ك٠ ٓؿحٍ جُرٍٓؿس ٝذٍجٓؽ جُ

 جُٔكٌٞ جلاْح٠ْ ًُٜز جُٔ٘حكٓس 

 

ٝٛٞ ػرحٌز  File Extensionٖٝٓ جلآٌٞ جًُٟ ض٤ُٔ جُِٔلحش ػٖ ذؼعٜح ٓح ٣ؼٍف ذحٓطىجو جْْ جُِٔلحش 

ػٖ غلاظ قٍٝف جٝ جًػٍ ضأض٠ ذؼى جْْ جُِٔق ا ٣ٌٖٔ جظٜحٌٛح ٝجنلحؤٛح ل ٠ٛٝ ض٤ُٔ جُِٔق ٖٝٓ نلاٍ 

ٍٗحٓؽ ذحُطؼٍف ػ٠ِ جُِٔق ٝض ـ٤ِس ٣ٝهطِق ةٌَ جُِٔق قٓد جُرٍٗحٓؽ جًُٟ ٣وّٞ ًٛج جُط٤٤ُٔ ٣وّٞ جُر

 ذط ـ٤ِس ًٔح ٣هطِق ج٣عح قٓد ٗٞع جلآطىجو جًُٟ ٤ٔ٣ُز

 

               File Name.File Extention                                                photo.jpg  

 

 

اْ رغ١١ش اٌزؼبًِ ِغ ٔٛػ١خ اٌٍّفبد اٚ اٌّىٛٔبد ِٓ خ ي  لاؽع لاعزىّبي ِىٛٔبد ِغزىؾ  اٌٍّفبد  22ثبٌؼٛدح اٌٝ ففؾخ 

ذ٠ه لذ ٠إدٜ اٌٝ  بٙ اٌّغٍذاد اٚ اٌٍّفبد  اٌمٛائُ  رجؼب ٌٕٛػ١خؽش٠و ِغّٛػبد  رغ١١شِغزىؾ  اٌٍّفبدٌ  ّزؼبًِ ِؼ اٚ الالشاؿ اٌ

ٍّ  اٌزٜ رمَٛ ثبٌؼًّ ػ١ٍخ اٚ ٔٛػ١خ ِؾزٜٛ اٌّغٍذ ٔ وّب رظٙش ٌه ػ ِخ ١ِّضح رٛمؼ  وّب ثبٌؾىً  فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٛػ١خ اٌ

 
بٙ ٚرٕٛػخ  ٌٚىٓ فٝ ثؼل الاؽ١بْ لا ٠غزط١غ ا٠ٌٕٛذٚص ر١١ّض ِىٛٔبد اٌٍّفبد ٚرخق١قٙب وّغٍذ ِؼ١ٓ ٌىضشح اخز ف اٌّؾزٜٛ ث

ٍِ  ِغزٕذاد اٚ ِ ٍّ  ػٍٝ أخ  ٠ٕٛذٚص اٌ ٍ  ؽبئغ الاعزؼّبي ٚلا رظٙش ٌخ ػ ِخ ١ِّضح فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٚٙزا اٌغجت ٠قٕ  اٌ

 ٌٚىٓ ٠ّىٕه رخق١ـ ثؼل ٘زح اٌّغٍذاد ثبرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 
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ذحُطح٠ُ جُوٞجتْ ٝ سغةٍج٣طْ ضـ٤٤ٍ ذؼط ٌٓٞٗحش ٝٝ جُِٔلحش جػ٘ى جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش ػ جُوٞجتْ جتةٍضهطِق 

 جُِٔلحش جٝ جُٔؿِىجش ًحُطح٠ُ ط جلاٝجٍٓ جُط٠ ضَٜٓ جُطؼحَٓ ٓغجُهحصس ُِٓٔحـ ُي ذاؾٍج  ذؼ ٜحٓؿٔٞػحض

  ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش جُصٌٞة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ  

ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ػ٠ِ صٌٞ ٝضطٌٖٔ ٖٓ  Manageهحتٔس جػىجو ضظٍٜ 

 نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٠ جُصٌٞز ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  ٌوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ُٓحRotate Left  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِصٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٤ٍُٟٓ ٜٓ٘ح 

  ٖوٌٝجٕ ج٠ُ ج٤ٔ٤ُRotate Right  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ػَٔ وٌٝجٕ ُِصٌٞز ج٠ُ جُؿٜس ج٠٘ٔ٤ُ ٜٓ٘ح 

  ػٍض ً ٍجتفSlide Show  ٍٔؿِى ًؼٍض ٓٓط  ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػٍض جُصٌٞ جُٔٞؾٞوز ذحُٔ

  نِل٤سSet as background ضٌٔ٘ي ٖٓ ٝظغ جُصٌٞز جُٔهطحٌز ًهِل٤س ُٓطف جٌُٔطد ُى٣ي 

 ض ـ٤َ ػ٠ِCast to Device   جُصٌٞز جُٔهطحٌز ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ك٠ قحُس ٓ حًٌس ضٌٔ٘ي ٖٓ ػٍض

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ   جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌس جُٔك٤ِس

 

  جُل٤ى٣ٞة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش  

كوػ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ِٓلحش صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ   Playهحتٔس ض ـ٤َضظٍٜ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٤ٜح ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  َض ـ٤Play ٌضٌٔ٘ي ٖٓ ض ـ٤َ ِٓق جُل٤ى٣ٞ جٝ جُصٞش جُٔهطح 

  ٌَُض ـ٤َ جPlay all  ض ـ٤َ ؾ٤ٔغ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞ جٝ جُصٞش جُٔٞؾٞوز ذحُٔؿِى 

 َػ٠ِ ض ـ٤ Cast to Device  ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ٝيُي ك٠ قحُس ٓ حًٌس ض ـ٤َ ِٓلحش جُل٤ى٠ٛٝٞ٣

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ  جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌحش جُٔك٤ِس

  َجظحكس ج٠ُ هحتٔس ض ـ٤Add to Playlist  ٞهحتٔس ػَٔ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞجُٔهطحٌ ج٠ُ جظحكس ِٓق جُل٤ى٣ 

 ٤ُطْ ٓ حٛىضْٜ ضرحػح 

ٍّفبد  أٛاع ِخزٍفخ ِٓ اٌ

اٌٍّ   اخز ف ا٠مٛٔخلاؽع 

رجؼب ٌجشٔبِظ اٌزؾغ١ً 

 Fileز ف الاِزذاد ٚاخ

Extension   ٍِ  ٌىً 

ٕٛاْ لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼ

قٛسحٌٍْٛ الاففش د١ٌ  ٌٍزؼبًِ   ِغ ٍِفبد اٌ

Picture Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌقٛس

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ 

 اٌف١ذ٠ِٛغ ٍِفبد  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاؽّشٌٍْٛ 

Video Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌف١ذ٠ٛ
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  جُصٞشة٣ٍػ جُوٞجتْ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ ٓؿِىجش جٝ ِٓلحش  

كوػ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جُٔؿِىجش جٝ جُِٔلحش جُط٠ ضكطٟٞ ِٓلحش صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ   Playهحتٔس ض ـ٤َضظٍٜ 

 ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ذحُطكٌْ ك٤ٜح ًحُطح٠ُ

 

 

 

 

 

  َض ـ٤Play  جُصٞش جُٔهطحٌضٌٔ٘ي ٖٓ ض ـ٤َ ِٓق 

  ٌَُض ـ٤َ جPlay all  ُصٞش جُٔٞؾٞوز ذحُٔؿِى جض ـ٤َ ؾ٤ٔغ ِٓلحش 

 َػ٠ِ ض ـ٤ Cast to Device  ػ٠ِ ؾٜحَ جنٍ ٝيُي ك٠ قحُس ٓ حًٌس صٞش ض ـ٤َ ِٓلحش ج٠ُٛٝ

 Wi-Fiجٝ جُرِٞضٞظ جٝ  جلاؾُٜز ػرٍ جُ رٌحش جُٔك٤ِس

  َجظحكس ج٠ُ هحتٔس ض ـ٤Add to Playlist  هحتٔس ػَٔ ِٓلحش جُل٤ى٣ٞجُٔهطحٌ ج٠ُ  جُصٞشجظحكس ِٓق 

 ٤ُطْ ٓ حٛىضْٜ ضرحػح 

 

 نٞج  جُٔؿِىجش 

ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ ٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ ك٠ ذؼط نٞج  جُٔؿِىجش ٖٓ نلاٍ جُٞهٞف ػ٠ِ جُٔؿِى جُٔهطحٌ جُطؼحَٓ 

ًٔح ٛٞ ٓٞظف  Openجُٔؿٔٞػس كطف  Homeٖٓ هحتٔس  Propertiesٓؼس ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز نٞج  

 ٝجضرحع جلاض٠ 47صلكس 

 

 

 

 

 

 

  ّٗحكًز ػحGeneral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ 

 اٌقٛدِغ ٍِفبد  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاففشٌٍْٛ 

Music Tools 

 اعُ اٌّغٍذ اٌّزؼبًِ ِؼخ ٚاٌّؾزٜٛ ػٍٝ اٌقٛد

 ِؼخزؼبًِ اعُ اٌّغٍذ اٌّخزبس اٌ
ٔٛع اٌّغٍذ ِٚغبسح ِٚغبؽزخ ٚػذد 

 ِؾز٠ٛبرخ ِٓ ِغٍذاد ٍِٚفبد اخشٜ

ّغٍذ اٌزٜ  ٌّؼشفخ ربس٠خ أؾبء اٌ

 رزؼبًِ ِؼخ
ٌغؼً اٌّغٍذ ِخفٝ لا ٠زُ سؤ٠زخ الا 

 فٝ ؽبٌخ ػشك اٌٍّفبد اٌّخف١خ
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  ٗحكًز ٓ حًٌسSharing 

 48ٌجؾغ صلكس  Share Withٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغ  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٗحكًز قٔح٣سSecurity 

 48ٌجؾغ صلكس  Advanced Shareٓؿٔٞػس ٓ حًٌس ٓغ  ٠ٛٝShare ضوّٞ ذؼَٔ هحتٔس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ اػطبء ثؼل 

اٌزقبس٠ؼ ٌجؼل الاؽخبؿ اٌّؼ١ٕٓ ِٓ 

 اٌّؾبسو١ٓ ِؼه فٝ  اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ

ٍّ  ِغ اٌغ١ش  ِٕٙب ٠ّىٕه ِؾبسوخ اٌ

 ِٓ خ ي اٌؾجىخ اٌّؾ١ٍخ

١ٓ ١ِٕٙب ٠ّىٕه رؾذ٠ذ ِؾبسو١ٓ ِؼٕ

ٍّ  فمو ٍّ   ثّؾبسوخ ٘زا اٌ ٕ٘ب رزّىٓ ِٓ ٚمغ وٍّخ عش ػٍٝ اٌ

 ٌنّبْ اٌؾّب٠خ ِٓ اٌّغزخذ١ِٓ الاخش٠ٓ 
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  جلاصىجٌجش جُٓحذوسٗحكًز Previous Versions 

جُهحصس ذحُٔؿِى جٝ جُِٔق جُٔطؼحَٓ ٓؼس ٖٓ نلاٍ  ٓؼٍكس ضح٣ٌم جلإصىجٌجشضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ 

 Restore Pointجُ ًٍس جُٔ٘طؿس جٝ ٖٓ نلاٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٗحكًز ضهص٤صCustomize 

نلاٍ ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضهص٤ص ةٌَ جُٔؿِى ٝٗٞع ذ٤حٗحضس قٓد ٌؿرس جُٔٓطهىّ ٣ٌٕٝٞ يُي ٖٓ 

 جُطح٠ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ فٛسح ١ِّضح 

 ِغ الاؽزفبظ ثؾىً اٌّغٍذ ٌٍّغٍذ

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ ٚمغ ا٠مٛٔخ 

 Iconsٌؾىً اٌّغٍذ 

رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

 ِٓ ػذح اخز١بساد ٘ٝ وبلارٝ

ػٕذ الأزٙبء ِٓ رؾذ٠ذ ٔٛع اٌّغٍذ 

ث١بٔبد ٠ظٙش فٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٔٛع 

زٌه  اٌّغٍذ ِغ اظٙبس ػ ِخ ١ِّضحٌ 

  ٍّ ٕ٘ب ٠ظٙش افذاساد اٌ

 اْ ٚعذ
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  هحتٔس جػىجوMange ٝضظٍٜ ك٠ قحُس جُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس  

٠ٛٝ ٓوٓٔس ج٠ُ ٓؿٔٞػط٤ٖ جلا٠ُٝ ٓهصصس ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ٝجُػح٤ٗس ُلاهٍج  جُٔىٓؿس ٝضطٌٖٔ 

 ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جضهحي ذؼط جلاؾٍج جش ٌَُ ٜٓ٘ح ًحُطح٠ُ  

 

  ٓؿٔٞػسManage ٝجُٔهصصس ذحُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٤ُٓزBitlocker ٍٜحٓكط٣ٞحض ض ل٤ٍ غ٣ٍن ػٖجُصِرس  هٍج ج  ُٔكًٍحش جُكٔح٣س ٛٞ ٗظحّ ٣ٞك 

   ضك٤ٖٓ جلاوجOpitmize  ٜٝٓ٘ح ضطٌٖٔ ٖٓ ٓٓحػىز جُوٍ  جُصِد ك٠ ضٍض٤د جُر٤حٗحش جُٔٞؾٞوز ػ٤ِس

 ضٍض٤رح ٓؼ٤٘ح ٣ؼ٤ى ُس جُوىٌز ػ٠ِ جْطىػح  ًٛز جُِٔلحش ك٠ قحُس غِرٜح ذٍٓػس ٝ كؼح٤ُس جًػٍ 

  ض٘ظ٤ق جُوٍ  جُصِدCleanup  ٖٓ ٜٝٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ػَٔ جؾٍج  ٓٓف ٝض٘ظ٤ق ُِِٔلحش جُط٠ ضحنى ق٤ُج

 جُصِد ٝلا ج٤ٔٛس ُٜحجُٔٓحقس ذحُوٍ  

  جػحوز ض٤ٜثسFormat ٓ ٌِٖٔوٍ  جُصِد ٝضوّٞ ًٛز ٓحش جٝ ض٤ٜثس ٤ُِس كٌٖٞ نلاُٜح ٖٓ جؾٍج  ػٔضط

 جُؼ٤ِٔس ذٔٓف ؾ٤ٔغ ٓكط٣ٞحش جُوٍ  جُصِد ٣ٝصرف كحٌؿح ضٔحٓح ٖٓ جٟ ذ٤حٗحش 

 

 

  ٓؿٔٞػسMedia  ٠ٛٝ نحصس ُِطؼحَٓ ٓغ جُوٍ  جُٔىٓؽDVD/CD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ض ـ٤َ ضِوحت٠AutoPlay ٝ  ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ جُط ـ٤َ جُطِوحت٠ ُلاْطٞجٗحش جُٔٞؾٞوز ذٔكٍى جلاهٍج  ك٠

 قحُس ٝؾٞو ذٍجٓؽ صٞش جٝ ك٤ى٣ٞ ذٜح 

  ٓؿٔٞػس غٍوEject نٍجؼ جٝ ٝظغ جْطٞجٗس ؾى٣ىز ذس٠ٛٝ ُلطف ٓكٍى جلاهٍج  لا 

   قٍم ٝجٜٗحFinish Burning لاؾٍج  ػ٤ِٔس ٗٓم جُِٔلحش ػ٠ِ جْطٞجٗس ٓىٓؿس 

  ٓٓفEase This disc  ٖٓ ُٖٔٓف جلاْطٞجٗس جُٔىٓؿس ًٝٛز ج٤ُُٔز لا ضلؼَ جلا ذٞؾٞو ٗٞع ٓؼ٤

 جْطٞجٗحش جُط ـ٤َ 

 

 

 

 

 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٍْٛ 

 لشؿ فٍت اٚ لشؿ ِذِظِغ  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاخنش

Hard Disk – CD Or DVD 

لاؽع رغ١١ش اٌؼ ِخ ا١ٌٍٔٛخ ػٍٝ ؽش٠و اٌؼٕٛاْ ٌٍْٛ 

 لشؿ فٍت اٚ لشؿ ِذِظِغ  ٌٍزؼبًِ  د١ٌ  الاخنش

Hard Disk – CD Or DVD 
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 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضؿىٛح ك٠ ؾ٤ٔغ ٗٞجكى ذٍٗحٓؽ ٓٓطٌ ق جُِٔلحش ٝج٣عح ذٍجٓؽ جلاٝك٤ّ ٝٝ     جُؼلآس

ضصـ٤ٍ جٝ جُـح  ظٌٜٞ ة٣ٍػ جلاوٝجش ًحِٓس لاػطح  ٓٓحقس جًرٍ ٌُٔٞٗحش ٓٓطؼٍض ج٣ُٞ٘ىَٝ ٣ٌٝٔ٘ي ض٘ل٤ً 

 فٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ل  ( Ctrl+F1 يُي ج٣عح ذحُٞهٞف ػ٠ِ ٗحكًز جُٔٓطؼٍض ٝجُعـػ ػ٠ِ

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٓٓحػىز ٌَHelp  

ٓحػىز ٖٓ ٝٛٞ ٓٞؾٞو ك٠ جنٍ ة٣ٍػ جُوٞجتْ ٖٝٓ نلاُس هى ضطٌٖٔ ٖٓ  جُكصٍٞ ػ٠ِ ذؼط جُٔ

ٓٞهغ ةًٍس ٓح٣ٌٍْٝٞكص ُطَٜٓ ذؼط جلآٌٞ جُـ٤ٍ ٓلٜٞٓس ُى٣ي ٝك٠ ذؼط جلاق٤حٕ ضطِد 

ٝضطـ٤ٍ ٓؼِٞٓحش ٓ٘ي جُ ًٍس ٓٓحػىضٜح جٕ ًحٗص جُٔؼِٞٓس جُط٠ قصِص ػ٤ِٜح ٓل٤ىز جٝ لا 

 جُٔٓحػىز ػ٠ِ قٓد جُ٘حكًز جُٔٓطهىٓس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؾٛظخٍِ

ّٛعٛدح ثغٙبصن اٌٝ ظٙٛس رج٠ٛت خبؿ فٝ ؽش٠و  لاؽع أخ ثبٌزؼبًِ ِغ الالشاؿ اٌقٍجخ اٌ

ذ٠ه  Computerاٌمٛائُ ٘ٛ   ٚلا ٠ظٙش اثذا الا فٝ ؽبٌخ اٌزؼبًِ ِغ ِؾشن اٌمشؿ اٌقٍتٌ 

قٍت ٌذ٠ه  ٠ٚظٙش ثّغشد اٌٛلٛف ػٍٝ اٜ ِٓ اعضاء اٌمشؿ اٌ
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  هحتٔسComputer  

ٝضهطِق جوٝجش  ٠ٛٝDrive Tools ٓؼىز ُِطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ًٔح ٛٞ ٓٞظف ػ٠ِ ة٣ٍػ جُؼ٘ٞجٕ 

ة٣ٍػ جلاوجٝش ػ٘ى جنطلاف ٗٞػ٤س جُ ة جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس هٍ  صِد جٝ ٓؿِى جٝ ِٓق ٝٓوٓٔس ج٠ُ غلاظ 

 ًحُطح٠ُ  أوٝجش

 

 

 

 

 

 

 

  ٓؿٔٞػسlocation  ٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُس جُطؼحَٓ ٓغ جلاهٍج  جُصِرس ذاْطهىجّ جلاوٝجش جُطح٤ُس 

 

   نٞجProperties  ٍك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘و

ضظٍٜ ُي ٗحكًز ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح  Propertiesػ٠ِ جلاوجز نٞج  

 Drive Eٓؼٍكس ٓؼِٞٓحش نحصس ذًٜج جُوٍ  جُصِد ٓػَ جْٔس 

ٗظحّ ض٤ٜثس جُوٍ  جُصِد  Local Driveٗٞػ٤س جُوٍ  جُصِد 

NTFS  100جُٔٓحقس جلاؾٔح٤ُس ُِوٍ  جُصِد GB  جُٔٓحقس

٤ُٔٓٝز ذحُِٕٞ جلاٌَم  GB 64.5هىٓس ٖٓ جُوٍ  جُصِد جُٔٓط

ٝج٤ُُٔٔز ذحُِٕٞ  GB 32.9ٝجُٔٓحقس جُلحٌؿس ٖٓ جُوٍ  جُصِد 

٣ٌٔ٘ي ج٣عح جَجُس جُِٔلحش جُط٠ ضٌٕٞ ػحتن ػ٠ِ ٓٓحقس  جٍُٓحوٟ

جُوٍ  جُصِد ٤ُّٝ ُٜح جٟ ه٤ٔس ٓؿٍو ِٓلحش ُٜح ٓٓحقس ًر٤ٍز كوػ 

جػطح  ضصح٣ٌف ضل٤ى  ًٔح ٣ٌٔ٘ي ٖٓ Disk Cleanupٖٓ نلاٍ 

ذ٘ٞػ٤س ٤ًٝل٤س ظـػ جُِٔلحش ػ٠ِ جُوٍ  جُصِد ٣ُُحوز جُٔٓحقس 

 جُلحٌؿس 

  جلاوجز كطفOpen  

٣وّٞ ج٣ُٞ٘ىَٝ ذلطف جُوٍ  جُصِد  Openك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز كطف 

 جًُٟ ضطؼحَٓ ٓؼس ٝجْطؼٍجض ِٓلحضس ٣ٌٝٔ٘ي ٓلاقظس ضـ٤٤ٍ ة٣ٍػ جلاوٝجش قٓد ٗٞػ٤س جُٔؿِى 

  ْْجلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاRename  

هى ضطٌٖٔ ٖٓ ضـ٤٤ٍ جْْ  Renameك٠ قحُس جُٞهٞف ػ٠ِ جٟ هٍ  صِد ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ جلاوجز ضـ٤٤ٍ جلاْْ 

ٖ ٗص٤كس لاضوْ ذطـ٤٤ٍ جلاْْ ج٠ُ جُِـس جُؼٍذ٤س جؾؼِس  وجتٔح جُوٍ  جُصِد ج٠ُ جلاْْ جًُٟ ض٣ٍىز ٌُٝ

س جُؼٍذ٤س هى ضٌٕٞ ٓ ٌِس ًر٤ٍز ك٠ جُطؼحَٓ ٓغ ًٛج جُوٍ  جُصِد ٖٓ نلاٍ ـذحُِـس جلاٗؿ٣ُ٤ِس لإ جُِ

 جٝجٍٓ جُىِٝ ق٤ع لا ٣ٞؾى ٛ٘حى ٓؿحٍ ؿ٤ٍ جُِـس جلاٗؿ٣ُ٤ِس ُلاٝجٍٓ 

 

 

 

 

 

  ٓؿٔٞػس ةرٌحشNetwork  

ٖٓ جُٔ٘ط ٍ ك٠ جلاٝٗس جلان٤ٍز جٗ ح  ذؼط جُ ًٍحش جُؼح٤ُٔس ٓؿٔٞػس ٖٓ ج٤ٍُٓكٍجش جُٔؿح٤ٗس ُكلع 

ٝو٤ٖٓٝ ًِٝٔس ٌٍٓٝ  FTPجُِٔلحش ػ٤ِٜح ٓح ػ٤ِي ؿ٤ٍ جُطٓؿ٤َ ذٜح ُطكصَ ػ٠ِ ػ٘ٞجٕ ذٍٝضًٍٞٞ 

جْْ ٝجونحٍ  ٣FTPٌٖٔ جلاضصحٍ ذهحوّ جلاٗطٍٗص ُى٣ي  Networkنحصس ذي ٖٝٓ نلاٍ ؾُ  جُ رٌحش 

جُى٤ٖٓٝ ًِٝٔس جٍُٓ جُهحصس ذي ْٝٞف ٣طْ جٍُذػ ذ٤ٖ ؾٜحَى ٝذ٤ٖ ج٤ٍُٓكٍ ػ٠ِ جْحِ جٗس ؾُ  

 هٍ  صِد ؾى٣ى ُى٣ي ٣ٌٝٔ٘ي جُطؼحَٓ ٓؼس ذحظحكس جُِٔلحش ٝجُٔؿِىجش جٝ جَجُطٜح ٓ٘س 

 

Local Disk(E:) 
New name(E:) 
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   ّجُ٘ظحSystem  

٣ٌٔ٘ي جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ًَ ٌٓٞٗحش جٌُٔر٤ٞضٍ ٝ جػىجوش  Systemٖٓ نلاٍ ٓؿٔٞػس جُ٘ظحّ 

 ٖٓ نلاٍ جلاوٝجش جُطح٤ُس ٝيُي  10ٗظحّ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 

 

  Displayجُؼٍض  .1

 جُ حةس ًحٌش ػٖ ٓؼِٞٓحش ػ٠ِ ٝجُطؼٍف جلإظح ز ٓٓطٟٞٝ جُ حةس أذؼحو ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

٣ٌٔ٘ي ضكى٣ى وهس جُ حةس جُٔػح٤ُس ٠ٛٝ  Advanced Display Settings ؿٜحَ كرحُ٘وٍ ػ٠ِحُذ جُهح 

 أػ٠ِ أٝ Recommended أٓحٜٓح جٌُٔطٞخ جُىهس ضهطحٌ إٔ ضطـ٤ٍ ضرؼح ُؿٞوز ًحٌش جُ حةس ُى٣ي ٝ ٣لعَ

 جُوحتٔس ك٢ وهس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 3 2 1 0 

4 5 7 6 

0 

3 

2 

1 

0 

4 

5 

7 

6 

01 

00 

 رغ١١ش ػشك اٌؾبؽخ ِٓ افمٝ اٌٝ ساعٝ

 اٌؾبؽخ دسعخ عطٛع رغ١١ش 

 رغ١١ش ؽغُ ظٙٛس اٌىٍّبد فٝ ا٠ٌٕٛذٚص
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2. Notification & actions  

 35ٓؼ٤٘س صلكس  ُططر٤وحش ئؿلاهٜح أٝ ٝض ـ٤ِٜح جلإةؼحٌجش ٝصٍٞ ك٢ جُطكٌْ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي

 

3. Apps & Features 

ٝٓؼٍكس  ؾٜحَى ػ٠ِ ذطػر٤طٜح هٔص جُط٢ ٝجُرٍجٓؽ جُططر٤وحش ؾ٤ٔغ ئوجٌز ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

طس ػ٠ِ جُٔػر جُططر٤وحش قًف أ٣عح ضٓطط٤غ ًٔحٓٓحقس ًَ ٜٓ٘ٔح ًًُٝي ضح٣ٌم ضػر٤طس ػ٠ِ ؾٜحَى 

 Uninstallجٍُٔجو قًكس ٝجُ٘وٍ ػ٠ِ  ؾٜحَى ٝيُي ذحنط٤حٌ جُِٔق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Multitasking  

 أْطف ذ٤ٖ جُط٘وَ ئػىجوجشًًُي  Task View ك٢ جُٔلطٞقس جُ٘ٞجكً ضٍض٤د ك٢ جُطكٌْ جُوْٓ ًٛج ُي ٣ط٤ف

 جٌُٔطد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌٍجؾش ػٓ ثشٔبِظ ِؾذد

اٌجشاِظ ؽغت اٌشغجخ ٌٍٛفٛي ٌزشر١ت 

 اٌغش٠غ اٌٝ ثشٔبِظ ِؾذد

ػٕذ اصاٌخ ثشٔبِظ ِؾذد ٠زُ إٌمش ػٍٝ 

Uninstall 

ٌزؾذ٠ذ عضء اٌمشؿ اٌقٍت اٌزٜ رجؾش 

ّضجزخ  ف١خ ػٓ اٌجشاِظ اٌ

رشر١ت اٌٍّفبد اٌّفزٛؽخ ػٕذ عؾجٙب اٌٝ 

 عٛأت ؽبؽخ اٌؼشك

ػٕذ رشر١ت اوضش ِٓ ٔبفزح ِفزٛؽخ ثزُ 

ّىزت  رش٠جُٙ رٍمبئ١ب ػٍٝ عطؼ اٌ

لاظٙبس اٌٍّفبد  Alt+tabاعزخذاَ 

اٌّفزٛؽخ فٝ ٔظبَ ػشك عطؼ اٌّىزت 

 الالزشامٝ

اٌّفزٛؽخ فٝ ٔظبَ ػشك اظٙبس اٌجشاِظ 

 عطؼ اٌّىزت الافزشامٝ

ػشك إٌٛافز اٌّفزٛؽخ لاخز١بس رش٠جُٙ 

 ػٍٝ عطؼ اٌّىزت
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ٛؽخ فٝ ؽش٠و اٌّٙبَ اظٙبس اٌجشاِظ اٌّفز

 اٌّغزخذَ فمو اٚ اٌىًطؼ اٌّىزت ٌغ

ٍّ  اٌّفزٛػ اٌٝ  ػٕذ عؾت اٌ

عبٔت ٔبفزح عطؼ اٌّىزت ٠زُ 

ظٙٛس اٌجشاِظ اٌّفزٛؽخ وّب 

 ثبٌؾىً

لُ ثبخز١بس ٍِ  اخش ٚثّغشد 

إٌمش ػ١ٍخ ٠زُ اػذادح فٝ ؽبؽخ 

  ٍّ عطؼ اٌّىزت ٌزغبٔجخ ِغ اٌ

 اٌغبثك وّب ثبٌؾىً
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5. Tablet mode  

 27ُِكصٍٞ ػ٠ِ جُٞظغ ضحذِص صلكس  جُطحذِصةحةس جُِّٔ  ٝظغ ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج نلاٍ ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخز١بس هش٠مخ اٌؼشك اِب لبئّخ اثذا اٚ 

 ؽؾخ اثذا ) ِزشٚ (

زٜ رمَٛ ثبٌذخٛي اخز١بس هش٠مخ اٌؼشك  اٌ

لبئّخ ػ١ٍٙب ػٕذ رؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص رٍمبئ١ب 

 اثذا اٚ ؽؾخ اثذا ) ِزشٚ (

اظٙبس اٌجشاِظ اٌّفزٛؽخ فٝ ؽش٠و اٌّٙبَ 

 اٚ اخفبئٙب 
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6. Battery Saver 

 جُطحهس ضٞك٤ٍ ٝظغ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جٌُٔحٕ ٝٛٞ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Power & Sleep 

 ٝظغ ضطر٤ن أٝ ٓكىوز ٓىز ذؼى جُ حةس ٝئؿلام جُطحهس ئػىجوجش ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج نلاٍ ٖٓ

Sleep ٓكىو ٝهص ذؼى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٕ٘ب ٠زُ ظٙٛس ؽؾٓ اٌجطبس٠خ ِٚذح 

 اعزخذاِٙب ثذْٚ ؽؾٓ 

لاهبٌخ ػّش اٌجطبس٠خ ٌٚه ِٓ خ ي رم١ًٍ 

 الامبئخ ٚالاعزٙ ن 

رؾذ٠ذ صِٓ اغ ق اٌؾبؽخ ؽغت ؽبٌخ 

 الارقبي ثّقذس هبلخ

رؾذ٠ذ اٌضِٓ ٌذخٛي اٌغٙبص فٝ ؽبٌخ 

ؽغت ؽبٌخ الارقبي  Sleepاٌغجبد 

 ثّقذس اٌطبلخ

2nawy
Sticky Note
Turn on one of the Sharing features on the Mac in question (File Sharing, Remote Login etc.) and try to connect to it from something else. If the entire machine is asleep it won't work. If just the screen is asleep it will.
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8. Storage 

 ئ٠ُ جُىنٍٞ أ٣عح ٣ٌٔ٘ي ًٔح ذي جُهح  جُصِد جُوٍ  أهٓحّ ًَ ٓٓحقس ػ٠ِ جُطؼٍف ٣ٌٔ٘ي ٛ٘حٖٓ 

 Temporary جُٔإهطس جُِٔلحش ٝقًف C جُوْٓ ئ٠ُ جُىنٍٞ ٣ٌٔ٘ي ًٔح جُٔٓحقس ضلحص٤َ ُٔؼٍكس هْٓ أ١

Files ذعـطس ٌَ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظٙبس ع١ّغ اعضاء اٌمشؿ اٌقٍت ٚػٕذ 

إٌمش ػٍٝ اؽذاُ٘ ٠مَٛ ثبعزؼشاك 

ٚٔغجخ اعزٙ ن  قٍت  ِغبؽخ اٌمشؿ اٌ

 وً ػٕقش

ٍّخ ِٓ  رؾذ٠ذ ِىبْ رخض٠ٓ اٌٍّفبد اٌّؾ

  ٍّ  الأزشٔذ ؽغت ٔٛع ٘زا اٌ

ثزُ ِٓ خ ي إٌمش ػٍٝ اٜ عضء ِٓ 

اٌمشؿ اٌقٍت فزؼ ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ 

١ّغ اٌٍّفبد  اٌخبفخ ثخ ٚاظٙبس ِغبؽخ ع

بٙ ؽغت ٔٛػٙب ١ِّضح ثبٌٛاْ   اٌّٛعٛدح ث

٠زُ  Temporary files ثبٌٕمش ػٍٝ 

ٔبفزح رزّىٓ ِٓ خ ٌٙب ِٓ رطج١ك فزؼ 

 اٌزبٌٝ
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9. Offline Maps 

 جُؼحُْ ك٢ ٌٓحٕ  ١ ن٣ٍطس أ١ ضك٤َٔ نلاُٜح ٖٓ ٣ٌٔ٘ي 10 ٣ٝ٘ىَٝ ك٢ جُؿى٣ىز ج٤ُُٔز ًٛٙ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚ٘ٝ  Temporaryٌّغؼ ٍِفبد 

ٍِفبد ١ٌظ ٌٙب ا١ّ٘خ ٚربخز ؽ١ضا 

 Cِٓ ِغبؽخ اٌزخض٠ٓ ٌٍمشؿ 

ٌّؼشفخ اعزٙ ن اٌزؾ١ًّ ِٓ 

الأزشٔذ ٚثبٌٕمش ػ١ٍخ ٠زُ فزؼ ِغٍذ 

 اٌزٕض٠ د ٌذ٠ه

ٌّغؼ اٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ثغٍخ 

 اٌّّٙ د ٔٙبئ١ب 

غبثمخ  ٠ٕٛذٚص اٌ ِغبؽخ ٔغخخ اٌ

٠ّٚىٕه اعزؼبدرٙب خ ي ؽٙش ِٓ 

 ربس٠خ اعشاء رشل١خ ا٠ٌٕٛذٚص

خ ٌٙب رزّىٓ ِٓ رضج١ذ خشائو ِٓ 

ِذْ ٌزقفؾٙب خ ي ثشٔبِظ 

 اٌخشائو ثذْٚ أزشٔذ

٠ّىٕه ِٓ خ ٌٙب ِغؼ ع١ّغ 

اٌخشائو اٌّضجزخ ٌذ٠ه لاؽع ٚعٛد 

 خش٠طخ ٌّذ٠ٕخ ع١جٛرٝ 

ِٓ خ ٌٙب رزّىٓ ِٓ رؾذ٠ش 

 اٌخشائو اٌّضجزخ ٌذ٠ه
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٠زُ فزؼ اٌخشائو ِٓ خ ي ثشٔبِظ 

Maps  ٚاٌّضجذ رٍمبئ١ب ِغ ٔغخخ

 01ا٠ٌٕٛذٚص 

ِٓ خ ٌٙب ٠زُ اٌذخٛي ػٍٝ 

اٌغبثك  Offline mapsالاػذادد 

ب٘  روش
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10. Default apps 

 ٖٓ نلاُٜح ٣طْ ضكى٣ى جُرٍجٓؽ جُط٠ ضؼَٔ ضِوحت٤ح ُط ـ٤َ ٗٞع ٓكىو ٖٓ جُِٔلحش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. About 

  جٍُجّ ٓؼِٞٓحش ٝ 10ج٣ُٞ٘ىَٝ  جصىجٌ ٓػَ ذؿٜحَى جُهحصس جُٔؼِٞٓحش ؾ٤ٔغ ُ٘ح ضظٍٜ جُؿُ  ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ػٕذ إٌمش ػٍٝ ٍِفبد اٌقٛد ٠زُ فزؼ لبئّخ 

بٙ  ثبٌجشاِظ اٌّضجزخ ٚاٌزٝ ٠ّىٓ ِٓ خ ٌ

رؾغ١ً ٔٛػ١خ ٘زح اٌٍّفبد ٚثبٌٕمش ػٍٝ 

اٌجشٔبِظ اٌّخزبس ٠زُ رؼش٠فخ ثبٔخ اٌجشٔبِظ 

الاعبعٝ ٌزؾغ١ً ٘زح إٌٛػ١خ ِٓ اٌٍّفبد 

 اٌقٛر١خ

ذاخ١ٍخ ؾجىخ اٌ  اعُ اٌىّج١ٛرش ػٍٝ اٌ

 اعُ اٌؾجىخ اٌذاخ١ٍخ

٠ٕٛذٚص  ِؼٍِٛبد خبفخ ثٕغخخ اٌ

ِٚىٛٔبد اٌغٙبص ِٚغبؽخ اٌشاِبد 

 ٚاٌجشٚع١غٛس 
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  جلاؾُٜزDevices 

٣طْ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جلاؾُٜز جٌُٔٞٗس ٝجُٔطصِس ٌُِٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝجػىجوٛح قٓد غر٤ؼس 

 جُؼَٔ ػ٤ِٜح ٌٝؿرس جُٔٓطهىّ ًحُطح٠ُ 

 

1. Printers & scanners 

  ؾى٣ىز أؾُٜز حكسئظ ٣ٌٔ٘ي ًٔح ذؿٜحَى جُٔطصِس جُطحذؼحش أؾُٜز ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Connected devices 

 جُهحٌؾ٤س جُلا٤ٌِْس ٝ جُ حةحش جُٔلحض٤ف ُٞقس ٓػَ ذؿٜحَى جُٔطصِس ج ؾُٜز ؾ٤ٔغ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

3 

2 

1 

0 

4 

بِعؾبد مٛئ١خ  امبفخ هبثؼبد اٚ 

 اٌٝ عٙبصن

اظٙبس اٌطبثؼبد اٌّضجذ رؼش٠فٙب 

ػٍٝ ا٠ٌٕٛذٚص ٕ٘بن ثؼل اٌجشاِظ 

 رنغ هبثؼبد ١ّ٘ٚخ

اعزخذاَ هبثؼبد ٚثشاِظ ػجش 

اعٙضح ع١شفشاد ِذفٛػخ الاعش ِٓ 

 خ ي الأزشٔذ

 امبفخ اعٙضح اخشٜ اٌٝ عٙبصن

اظٙبس لاعٙضح اٌّضجذ رؼش٠فٙب ػٍٝ 

 ا٠ٌٕٛذٚص ٚاٌغب٘ضحٌ  عزخذاَ
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3. Bluetooth 

 ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي ٛحضلي ٓغ ضطؼحَٓ ً٘ص ُٞ ًٔح جُرِٞضٞظ ٓغ جُطؼحَٓ ئوجٌز ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 ج نٍٟ جلانط٤حٌجش ٖٓ ٝجُؼى٣ى جُؿٜحَ ظٍٜ ئٌٓح٤ٗس جُٔوطٍٗس ج ؾُٜز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فٝ ؽبٌخ اٌجؾش ػٓ عٙبصن ٌُٚ ٠زُ اٌؼضٛس 

ٍغّبػ ػ١ٍخ لُ ثزفؼ١ً ٘زح اٌخذِخ ٚرٌه ٌ

 شضح الاخشٜ ِؾب٘ذح عٙبصن ػٕذ اٌجؾعٌٙ 

 ػٓ اعٙضح ِٓ خ ي اٌجٍٛرٛس

ػٕذ اٌجؾش رظٙش ٕ٘ب الاعٙضح اٌزٝ ٠ّىٓ 

الارقبي ثٙب ِٓ خ ي اٌجٍٛرٛس ٚثاخز١بس 

٠زُ  Pairاٌغٙبص اٌّشغٛة ف١خ ٚإٌمش ػٍٝ 

اسعبي سعبٌخ ثىٍّخ اٌغش اٌٝ اٌغٙبص الاخش 

ٚثبٌّٛافمخ ػ١ٍُٙ ِؼب ٠زُ اٌشثو ث١ٓ 

 اٌغٙبص٠ٓ

٠قجؼ  Connectedثبظٙبس اٌغٙبص فٝ ؽبٌخ 

غ اٌغٙبص الاخش ٚالاْ ٠ّىٓ اٌىّج١ٛرش ِزقً ِ

 رذاٚي اٌٍّفبد ث١ٓ اٌغٙبص٠ٓ
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4. Mouse & touchpad  

 جُط٣ٍٍٔٝ ٓوىجٌ  ُِلأٌز جٍُت٢ٓ٤ جٌُُ ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي جُِّٔ ُٞقس أٝ جُلأٌز ك٢ جُطكٌْ جُوْٓ ًٛج ُي ٣ط٤ف

 جُٓطٌٞ ذ٤ٖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Typing 

 ج٣ُٞ٘ىَٜٝٓ٘ح ٣طْ جػىجو ذؼط نٞج  ضصك٤ف جٌُِٔحش ك٠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خبؿ ثزفؼ١ً اٌزقؾ١ؼ اٌزٍمبئٟ ٌٍىٍّبد 

 إٌبلقخ

 خبؿ ثزفؼ١ً رؾذ٠ذ اٌىٍّبد إٌبلقخ

 ٌزؾذ٠ذ صس اٚاِش اٌفبسح الاعبعٝ

رؾذ٠ذ ؽشوخ ػغٍخ اٌفبسح ػٕذ رؾش٠ىٙب  

ٌزّش٠ش ِغّٛػخ ِٓ الاعطش اٚ ٌزّش٠ش 

 ٔبفزح وبٍِخ 

ٌزؾذ٠ذ ػذد الاعطش اٌزٝ ٠زُ رّش٠ش٘ب 

 ػٕذ رؾش٠ه ػغٍخ اٌفبسح

ٌزؾذ٠ذ عشػخ ١ِٚل ػ ِخ اٌىزبثخ ػٕذ 

 الأزظبس



     72 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

6. AutoPlay 

جًُجًٍز ٝ  ذطحهحش ٓػَ ُمَجُس جُوحذِس ُْٞحتػ جُطِوحت٢ جُط ـ٤َ ئؾٍج جش ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جٌُٔحٕ ٝٛٞ

 جلاْطٞجٗحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌزٍمبئٝرؾغ١ً اٚ اٌغبء اٌزؾغ١ً 

 ئٝ أرؾذ٠ذ اعشاء اٌّزجغ فٝ ؽبٌخ اخز١بس اٌزؾغ١ً اٌزٍم

  فزؼ ٍِ  فٝ ِغزؼشك اٌٍّفبد 

  ٍٝاٌغإاي وً ِشح ػٓ اٌجشٔبِظ اٌزؾغ١ 

  اػذاد ٘زا اٌغٙبص ٌؼًّ ٔغخخBackup 

  عشاء اٌّزجغ ٌٍّغبؽبد اٌزخض٠ٕخالااػذاد 

 فّض  

 USB Driveػٕذ ادخبي 

٠زُ اظٙبس اٌشعبٌخ اٌّٛمؾخ ٌزخزبس هش٠مخ اٌزؼبًِ ِؼخ 

 ِٓ الادٚاد اٌّٛمؾخ فٝ اٌؾىً 
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 Network & Internet 

 ٣طْ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جُ رٌحش ٝ غٍم جلاضصحٍ ذحلاٗطٍٗص 

 

1. Wi-Fi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Airplane mode 

ُى٣ي ٣ٝإوٟ يُي ج٠ُ جؿلام نىٓس جلاٗطٍٗص  ٣Wi-Fiٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ جؿلام جُرِٞضٞظ ٝجُـ 

 ُى٣ي ٝك َ جلاضصحٍ ذحٟ جؾُٜز لا٤ٌِْس جنٍٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ئغ ق اٌٛاٜ فبٜ ٌذ٠ه ٔٙبئٟ ٚٚمغ اٌغٙبص 

 Airplane modeفٝ ؽبٌخ 

 

 اٌجٍٛرٛسخ بف١خٚ فزؼ ئغ ق 

0 

3 

2 

1 

0 

4 

7 

رؾغ١ً اٚ اغ ق خذِخ الارقبي 

ذ٠ه   Wi-Fiاٌ عٍىٌٝ 

ٕ٘ب رظٙش ع١ّغ اٌؾجىبد اٌزٜ 

 ٠ّىٕه اٌذخٛي ا١ٌٙب 

ؽجىخ ِٛعٛدح فٝ ِغبي اٌزمبه 

اٌؾجىبد اٌ عٍى١خ ٌذ٠ه ٚ٘ٝ ؽجىخ 

ِغب١ٔخ ٠ٚٛمؼ رٌه اٌؼ ِخ 

بٙ  ا١ٌّّضح ٌ

ّزقً ثٙب ٠ٚظٙش اِبَ  اٌؾجىخ اٌ

بٙ   Connectedاعّ
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3. Data Usage 

 جٍ جضصحٍ ٖٓ ًَ ػ٠ِ جُر٤حٗحش ٖٓ جْطٜلاًي ػ٠ِ جُطؼٍف ضٓطط٤غ جُؿى٣ى جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

Ethernet ٍٝج  Wi-Fiقٍٞ جُطلحص٤َ ٖٓ ٣ُٓى ػ٠ِ ُِكصٍٞ جلاضصحٍ ٗٞع ػ٠ِ جُعـػ ٣ٌٔ٘ي ًٔح 

ؽ ًَ جْطٜلاى  ٓ٘لصلا ذٍٗحٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رغذ ٕ٘ب ع١ّغ اٌجشاِظ اٌّضجزخ ػٍٝ اٌغٙبص 

ثبلارقبي ثبلأزشٔذ ٚل١ّخ اعزٙ ن وً ٚرمَٛ 

 ِٕٙب ِٓ اٌج١بٔبد اٌّؾٍّخ ِٓ الأزشٔذ

رؾذ٠ذ ؽغُ الاعزٙ ن ٚٔٛع الارقبي ثبلأزشٔذ 

٠َٛ عبثمخ ٚثبٌٕمش ػٍٝ رفبف١ً  11فٝ فزشح 

٠زُ ِؼشفخ ل١ّخ  Usage detailsالاعزٙ ن 

 اعزٙ ن وً ثشٔبِظ ػٍٝ ؽذح
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 هص٤ص جػىجوجش جُطPersonalization 

٢ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ُى٣ي ٝضكى٣ى نِل٤س ْطف جٌُٔطد ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ جظحكس جُطحذغ جُ هص

 ًحُطح٢ُ ٝج٣عح جُطكٌْ ك٠ هحتٔس ٝةحةس جذىج جلاصٞجش ٝجُٓٔحش ٝةحةحش جلاؿلام ٝ ضهص٤ص 

 

1. Background 

 ػ٠ِ ٖٓ أٝ جُ٘ظحّ حش٤نِل ٖٓ نِل٤س جنط٤حٌٖٓ نلاٍ  جٌُٔطد ْطف نِل٤س ك٢ جُطكٌْ ٣ٌٔ٘ي نلاُٜح ٖٓ

 ٓغ جُصٌٞز ٓكحيجز جنط٤حٌ ٣ٌٔ٘ي ًٔح جُهِل٤س ٗٞع جنط٤حٌ ضٓطط٤غ ًٔح Browse  ػ٠ِ ذحُعـػ ؾٜحَى

 جُ حةس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

اعزؼشاك ؽىً عطؼ اٌّىزت اٌزٜ ٕ٘ب ٠زُ 

 رمَٛ ثبخز١بسح

 

 

 هش٠مخ ػشك اٌقٛسح ػٍٝ عطؼ اٌّىزت 

ّٕبعجخ اٚ  بٙ اخز١بس اٌقٛسح اٌ ٠زُ ِٓ خ ٌ

 رقفؼ عٙبصن لاخز١بس اٜ فٛسح ؽغت سغجزه

اخز١بس هش٠مخ ػشك عطؼ اٌّىزت فٛسح اٚ 

ٌْٛ ِقّذ اٚ ِغّٛػخ فٛس رزجبدي ف١ّب 

 ث١ُٕٙ

Slideshow 
Picture 

Color 
قٛس  ٠ّىٕه اخز١بس ِغٍذ اٌجَٛ اٌ

ػٍٝ ب ١ٌذ٠ه ١ٌزُ ػشمخ رٍمبئ

رؾذ٠ذ عطؼ اٌّىزت وّب ٠ّىٕه 

ؼشك وً اٌّغزغشق ٌٛلذ اٌ

 فٛسح 

0 

3 

2 

1 

0 
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2. Colors  

 جذىجٝةحةس جُ٘ظحّ ٝهحتٔس  أُٞجٕ ك٢ ذحُطكٌْ جُهح  جلانط٤حٌ ضؿى جُوْٓ ًٛج ك٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ادخبي اػذاداد اٌجشٚوغٝ ٠ذ٠ٚب ٠ٚزطٍت رٌه 

ذ٠ه  ِؼٍِٛبد ِٓ ِمذَ اٌخذِخٌ 

٠زُ ِٓ خ ٌٙب اعزؼشاك 

ؽىً اٌٍْٛ اٌّخزبس ػٍٝ 

ّىزت  خٍف١خ عطؼ اٌ

لُ ثبخز١بس اٌٍْٛ إٌّبعت 

زٜ ٠ىْٛ خٍف١خ  ٌضٚله ٚاٌ

الا٠مٛٔبد فٝ لبئّخ اثذا 

 ٚؽبؽخ اثذا ِؼب

ٌغؼً خٍف١خ لبئّخ اثذا ٚؽش٠و 

 اٌّٙبَ ِٚشوض الاؽذاس ؽفبفخ

اٌٍْٛ اٌّخزبس فٝ  اظٙبس 

لبئّخ اثذا ٚؽش٠و اٌّٙبَ 

 ِٚشوض الاؽذاس
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  Lock Screenةحةس جلاؿلام  .3

ةحةس جلاؿلام جٝ ةحةس جُدىنٍٞ ٝٛد٠ ةحةدس ضظٜدٍ ػ٘دى كدطف جٌُٔر٤دٞضٍ جٝ ػ٘دى ضدٍى جٌُٔر٤دٞضٍ ُلطدٍز 

غ٣ِٞس ذىٕٝ جٟ جٝجٍٓ ك٤وّٞ جٌُٔر٤ٞضٍ قلحظح ػ٠ِ ٌٓٞٗحضس ذلصَ ٓصىٌ جُطحهس ٝجُىنٍٞ ك٠ قحُس ٖٓ 

جٝ جُعـػ ػِد٠ جُٓرحش جٗطظحٌج ُط٘ل٤ً جٟ جٍٓ جنٍ ٝظٔحٗح ٣ٍُٓس ٓؼِٞٓحضي ٝػ٘ى جػحوز ضك٣ٍي جُلحٌز 

ٍ ذحظٜحٌ ةحةس جُىنٍٞ جُط٠ ٣ٌٔ٘ي ضهص٤صٜح قٓد ٌؿرطي ٝ  جٟ ٌَ ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف ٣وّٞ جٌُٔر٤ٞض

 ٣ٌٔ٘ي ٝظغ ًِٔس ٍْ ج٣عح ُؼىّ جْطؼٔحٍ جُٔططل٤ِٖ ُؿٜحَى 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّىٕه ِٓ خ ي ٘زا اٌغضء رخقم١ـ ِغّٛػمخ ِمٓ 

اٌجممشاِظ اٌّضجزممخ ٌممذ٠ه ٌىممٟ رقممٍه ئؽممؼبسارٙب ػٍممٝ 

  الاغ قؽبؽخ 

 
ِٓ خ ي ٘مزا اٌغمضء رمزّىٓ ِمٓ رغ١١مش ؽمىً ؽبؽمخ 

ٓ خ ي إٌمش  الإغ ق ِٓ ػذح فٛس ِزبؽخ ٌذ٠ه أٚ ِ

ٚاخز١بس فٛسح عذ٠ذح ِٓ اٌىّج١مٛرش  Browseػٍٝ 

 اٌغذ٠ذح ٌذ٠ه الاغ قاٌخبؿ ثه ٌزىْٛ ٟ٘ ؽبؽخ 
 

بٙ اعزؼشاك ؽ٠زُ    حاٌّخزبس بؽخ الاغ قِٓ خ ٌ
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4. Themes 

٣ٌٔ٘ي جظحكس جُطحذغ جُ هص٢ جُهح  ذي ٝيُي ٖٓ نلاٍ ضـ٤٤ٍ جُٓٔحش ج٤ُُٔٔز ٌُِٔر٤ٞضٍ ٝجونحٍ 

جُط٤ٓ٘ن ػ٤ِٜح ك٤ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُصٌٞ ٝج ُٞجٕ ٝج صٞجش جُٔٞؾٞوز ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ ٓطعٔ٘ح نِل٤س ْطف 

ضكط١ٞ ذؼط جُٓٔحش أ٣عح  ػ٠ِ ٌَٓٞ جٌُٔطد ٝةحةس جُطٞهق ٝأُٞجٕ قىٝو جُ٘حكًز ٝٗظحّ جُصٞش ٝهى 

ْطف جٌُٔطد ٝٓإةٍجش جُٔحِٝ ٣ٝوّٞ ٣ٝ٘ىَٝ ذطٞك٤ٍ جُؼى٣ى ٖٓ جُط٤ٓ٘وحش جُط٢ ضٌٔ٘ي ٖٓ ئظلح  

 جُطحذغ جُ هص٢ ٝجُؿٔح٠ُ ػ٠ِ جٌُٔر٤ٞضٍ

 

 

 

 

 

 

 

 

 Theme settingsنِل٤س ْطف جٌُٔطد ْٔحش ٝ ضـ٤٤ٍ  .1

 10ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضـ٤٤ٍ صٌٞز نِل٤س ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٣ٝٞكٍ ُي ٣ٝ٘ىَٝ 

ذؼط جُٓٔحش جُط٠ ٣ٌٖٔ جٕ ضوّٞ ذحْطهىجٜٓح قٓد ٓٞجصلحش ٍْٝػس ؾٜحَى كإٔ ًحٕ 

ؾٜحَى ذطة ٣ٌٔ٘ي جْطهىجّ جُٓٔحش جلاْح٤ْس ٝػح٤ُس جُطرح٣ٖ ٣ٌٝٔ٘ي جْطهىجّ جُٓٔحش 

High contrast themes قحُس جٌضلحع ًلح ز جُؿٜحَ ك٢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desktop Background 

Harmony 

0 

0 

1 

2 
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2. Advanced sound settings 

 

ٜٓ٘ح ضٓطط٤غ ضكى٣ى ٌٕٓٞ جُصٞش جلاكطٍجظ٢ ُى٣ي 

ٓػَ  10ًٔح ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ٍ جلاصٞجش جُٔصحقرس ٣ُِٞ٘ىَٝ 

صٞش نٍٝؼ ج٣ُٞ٘ىَٝ جٝ جُىنٍٞ جٝ جٍُْحتَ جٝ 

 ض٤ًًٍ ذٔٞػى ٓؼ٤ٖ جٝ ُِط٘ر٤س ُكحُس جُرطح٣ٌس جٝ ؿ٤ٍٛح

 

 

 

 

 

 

3. Disktop icon settings 

 ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظٜحٌ ج٣وٞٗحش ْطف جٌُٔطد ٝجُطكٌْ ك٠ ةٌِٜح جٝ ضـ٤٤ٍٛح قٓد ج٤ُٓٔحش جُٔهطحٌز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رش٠ذ امبفزٙب ٚاظٙبس٘ب  اٌزٟلُ ثزؾذ٠ذ الا٠مٛٔبد 

 لإخفبءاٌٝ عطؼ اٌّىزت ٚلُ ثاصاٌخ رؾذ٠ذ الاخز١بس 

 اٌّىزت ٚأمش فٛق ِٛافك ؼ٠مٛٔخ ِٓ عطالا

لاعزؼبدح ؽىً الا٠مٛٔخ 

 عبعٟالأ

ٌززّىٓ ِٓ رغ١١ش ؽىً الا٠مٛٔخ لُ ثبٌٕمش ٕ٘ب ٚاخز١بس اٌؾىً 

اٌّٛعٛدح ٌذ٠ه ٠ّىٕه رغ١ًّ  Iconإٌّبعت ٌه ِٓ ٍِفبد 

 ؽىً الا٠مٛٔخ اٌّؼذي عبعٟؽىً الا٠مٛٔخ الأ ّٛػخ ِٓ الا٠مٛٔبد ِٓ ٕ٘بِغ

http://www.iconarchive.com/
http://www.iconarchive.com/
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4. Mouse pointer settings 

 

ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ ٤ُٔٓجش جُلحٌز 

 ُى٣ي ك٤ٌٔ٘ي ضطر٤ن جُطح٠ُ 

 

 Pointer 

جّ ٝض٘ل٤ً جلاٝجٍٓ ضـ٤٤ٍ ةٌَ جُلحٌز ػ٘ى جلاْطهى

 ٤ً جٍٓ ٓح ٝجلاٗ ـحٍ ذط٘ل

 Pointer options 

ضكى٣ى ٍْػس جُلحٌز ٝةٌَ قًٍطٜح ػ٠ِ ْطف 

 جٌُٔطد

 Wheel 

ضكى٣ى قًٍس ػؿِس جُلحٌز ٝػىو جْطٍ جُطك٣ٍي 

 ًٔح يًٍش ٖٓ هرَ

 Hardware 

 حٌز ٖٓ ٓٞهغ جُ ًٍس جلاص٠ِ ضِوحت٤ح ػ٘ى جُكحؾسٌٖ ٖٓ نلاُٜح ج٠ُ ضكى٣ع ضؼ٣ٍق جُلضطٔ
 

 

5. Start 

 ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ ك٠ هحتٔس جذىج ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Accounts  

ٍْ جُكٓحخ ٝج٣عح ٣ٌٔ٘ي ضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ جٌُحَٓ ك٠ قٓحخ جُٔٓطهىّ ًِٝٔس 

ؽ ٝجُِٔلحش ػ٠ِ جُجلاغلحٍ ٝجػىجوجش جضكٌْ جذٟٞ ػ٠ِ  جظحكس قٓحخ كٓحذحش ُُٔجٓ٘س ُِرٍجٓ

  40صلكس جُٔىٌؾس ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جلاػىجوجش 

 

بِ  ئظٙبس اٌجشاِظ الاوضش اعزخذا

 فٝ لبئّخ اثذا

ّنبفخ ِإخشا اٌجشاِظ اٌئظٙبس 

 فٝ لبئّخ اثذا

لبئّخ اثذا ثٍّئ اٌؾبؽخ ئظٙبس 

 وؾبؽخ اثذا

 اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبدئظٙبس 

ِغزؼشك الاوضش اعزخذاِب فٝ 

اخز١بس اٌٍّفبد ٚرخق١ـ 

 اٌٍّفبد فجٙب

0 

1 

0 

5 

4 



     83 

Eng.M.Abou Elela                                                                                                                                           Windows 10 

m.aboelela@hotmail.com                                         Facebook /Computer Learn Books  

 

 Time & Language 

 

ضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جػىجو جُطح٣ٌم ٝجُٞهص ٝجُٔ٘طوس ج٤ُُ٘ٓس جُهحصس ذي ٝضهص٤ص ًَ 

ٝجُط٠  Speechٗٓطٌَٔ ةٍـ  22ْٜٓ٘ قٓد ٌؿرطي جٗظٍ ًٝٔح ةٍقص ٖٓ هرَ صلكس 

ُى٣ي ٖٓ نلاٍ جُطكىظ ٓغ جٌُٔر٤ٞضٍ  10ٖٓ نلاُٜح ضٓطط٤غ جُطكٌْ ك٠ جٝجٍٓ ج٣ُٞ٘ىَٝ 

 ٌٕٞ ًحُطح٠ُ ٣ٝطْ ضهص٤صس ٤ُ

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ease of Access 

 

 ضٌٖٔ جُط٢ جلإػىجوجش ٖٓ ٓؿٔٞػس ٢ٛ  Ease of Accessػىجوجش جُٞصٍٞ ج٣ٍُٓغ ئ

ٝضطٌٖٔ  أًرٍ ذٌلح ز ج٣ُٞ٘ىَٝ جْطهىجّ ٖٓ جُرصٍ ٝظؼحف جُهحصس جلاقط٤حؾحش ي١ٝ

 ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ػَٔ جُطح٠ُ

 

 

 

 

اخز١بس ٌغخ اٌزؾذس ِغ 

اٌىّج١ٛرش ٌٚ ع  لا٠ٛعذ 

 عٜٛ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ

رفؼ١ً ر١ّّض اٌٍغخ اٌّؾ١ٍخ 

ٚاٌّؼشٚفخ ثٍىٕبد اٌٍغخ 

 الأغ١ٍض٠خ 

ٌزؾذ٠ذ فٛد لشاءح ا٠ٌٕٛذٚص 

لاعّبء الا٠مٛٔبد اٚ ٌٍٍّفبد 

 ٠ىْٛ سعً اٚ اِشاحاْ 

ٌزؾذ٠ذ عشػخ ٔطك اٌقٛد 

بٙ  بّػ اٌّخزبس ٌٍىٍّبد ٚع

 ٌٍزبوذ أٙب ِٕبعجخ

لاػذاداد اٌّب٠ه اٌخبؿ ثه 

ٚر١ٙئخ ا٠ٌٕٛذٚص ٌٍزؼشف ػٍٝ 

 فٛره ِٓ خ ٌخ

0 

1 

0 
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  Narrator   جٍُجٟٝ .1

 ٖٓ نلاٍ ض ـ٤َ جٍُجٟٝ ٣ٌٔ٘ي ْٔحع ًَ جُهطٞجش جُط٠ ضوّٞ ذٜح ػ٠ِ ج٣ُٞ٘ىَٝ ٝضهص٤صٜح ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌزٝ ٔغّغ أفٛاد  الاٚاِشاٌزؾىُ فٝ اٜ ِٓ 

بٙ ػٕذ اٌم١بَ ثأٜ ِٓ  ِقبؽجخ ٌٙب ٚاٌزٝ رغّؼ

٠ٕٛذٚص  اٌّٙبَ فٝ اٌ

 

اٌزؾىُ فٝ رؾغ١ً ٚرٛل١  خبف١خ اٌشاٜٚ 

Narrator رٍمبئ١ب 

 

 Narratorاٌزؾىُ فٝ اٌقٛد اٌّغّٛع ٌٍشاٜٚ 

 ٚعشػزخ ٚٔطمخ

 ٌٚٛؽخ اٌّفبر١ؼ ِإؽش اٌفبسحِٙبَ رؾذ٠ذ 
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 Magnifierػىْس جُطٌر٤ٍ  .2

جُؼىْس جٌُٔرٍز ٠ٛٝ ضٓطهىّ ػ٘ى جُكحؾس ج٠ُ ضٌر٤ٍ ْطف جٌُٔطد جٝ جٟ 

ٖٓ ٌٓٞٗحضس جٝ قط٠ ػ٘ى جُوٍج ز كد٠ صدلكحش ٣ٝدد ٝٓدٖ نلاُٜدح ٣ٌٔ٘دي 

جظٜحٌ ػىْس ٌٓرٍز ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ضٓطط٤غ ٖٓ نلاُٜح جُطكٌْ ك٠ ًَ 

 ةة ًحُطح٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 High Contrastجُطرح٣ٖ  .3

ك٠ صلكحش ج٣ُٞد ٝؿ٤ٍٛح ٖٓ جوجٝش جُطرح٣ٖ ٜٓ٘ح ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ٍ جُٞجٕ ْطف جٌُٔطد ٝجُٞجٕ جُهطٞغ ٝجٍُجٝذػ 

جُطؼحَٓ ٓغ ج٣ُٞ٘ىَٝ قٓد ٌؿرطي ٝضٓطهىّ ػحوز لاصكحخ جُ٘ظٍ جُعؼ٤ق ا ػ٠ٔ جلاُٞجٕ ل جًُٟ لا ٣ٓطٓطغ 

 ضكى٣ى جُٞجٕ جُ حةس ػحكحٗح الله
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّىجشح اٌزؾ ىُ فٝ رؾغ١ً ٚرٛل١  خبف١خ اٌؼذعخ اٌ

Magnify 

 

ٌٍزؾىُ فٝ اٌزؾغ١ً اٌزٍمبئٝ ٌٍؼذعخ اٌّىجشح ِغ ثذء 

 رؾغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص

رّىٕه ِٓ خ ٌٙب اٌٝ ػىظ اٌٛاْ ٔٛافز ا٠ٌٕٛذٚص 

 ٌشؤ٠خ افنً

 

رخق١ـ اداح اٌززجغ عٛاء وبٔذ اٌفأسح اٚ ٌٛؽخ 

 اٌّفبر١ؼ

 

لُ ثزخق١ـ وً ِٓ اٌٛاْ اٌىزبثخ ٚاٌىٍّبد 

اٌّخزبسح ٚاٌشٚاثو ٚاعّبء ػٕب٠ٚٓ الاصساس 

ٚ اٌخٍف١خ اٌّقبؽجخ ٌُٙ صُ أمش ػٍٝ 

Apply غبثمخ  ٌزفؼ١ً الاخز١بساد اٌ
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4. Closed captions 

 ضـ٤٤ٍ ٣ٌٔ٘ي جُٔطؿٍ ٓػَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ضطر٤وحش ك٢ جُ٘صٞ  ٌٞظٜ غ٣ٍوس ك٢ جُطكٌْ ضٓطط٤غ جُوْٓ ًٛج ذٞجْطس

 ًحُطح٠ُ جُ٘حكًز ُٕٞٝ  ٝ جُهِل٤س  ٝ جُكؿْ جُ لحك٤س جُِٕٞ ٝ

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 KeyBoardُٞقس جُٔلحض٤ف  .5

ُـس جلاْطهىجّ ػ٠ِ ْطف جٌُٔطد ُى٣ي ٣ٌٔ٘ي ٖٓ نلاُٜح جٌُطحذس ٝػ٘ى ضلؼ٤ِٜح ٣طْ جظٜحٌ ُٞقس ٓلحض٤ف قٓد 

 أٝجُو٤حّ ٖٓ نلاُٜح ج٣عح ذرؼط أٝجٍٓ جُلأٌز

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزغ١١ش الاػذاداد الافزشام١خ 

 ٚأظش إٌز١غخ

ّفبر١ؼ ػٍٝ عطؼ اٌّىزت  لاظٙبس ٌٛؽخ اٌ

لُ ثزخق١ـ ثؼل الاٚاِش اٌزٝ رظٙش ػٕذ 

ّفبر١ؼ وٕغّخ ػٕذ اعزخذاَ  اعزؼّبي ٌٛؽخ اٌ

 اصاس ِؼ١ٕخ اٚ اػطبء ٔجزح ػٓ صس ِب 
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  Mouseجُلأٌز  .6

جٌ ُٞقس ٌضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ ضكى٣ى ُٕٞ ٓإةٍ جُلأٌز ٝقؿٔس ًٔح ضطٌٖٔ ج٣عح ٖٓ ضكى٣ى ذؼط نٞج  جَ

 جُٔلحض٤ف ٝجٍُٔضرطس ذؼَٔ جُلأٌز ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Other Optionsن٤حٌجش جنٍٟ  .7

ج٠ُ ةٌَ ج٣ُٞ٘ىَٝ ُُٜٓٞس   Visual Optionsٝضطٌٖٔ ٖٓ نلاُٜح ٖٓ جظحكس ذؼط جُه٤حٌجش جُرص٣ٍس 

 جُطؼحَٓ ٓؼس ًحُطح٠ُ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌزؾىُ فٝ ؽغُ ِإؽش اٌفأسح

لُ ثزخق١ـ ثؼل اصساس ٌٛؽمخ اٌّفمبر١ؼ اٌزمٝ 

ٌزغش٠غ  Ctrlرؼًّ ِغ اٌفأسح ِضً اعزخذاَ صس 

ٌزجطمممئ ؽشومممخ اٌفمممبسح  Shiftؽشومممخ اٌفمممأسح اٚ 

  Num Lockٚاٌؼًّ اٚ لا ِغ صس 

 ٌْٛ ِإؽش اٌفأسحاٌزؾىُ فٝ 

 رؾغ١ً ؽشوخ ا٠ٌٕٛذٚص اٌّقبؽجخ

بٙ ؾبؽخ اٚ اخفبئ  اظٙبس خٍف١خ اٌ

 اٌزؾىُ فٝ ِذح اظٙبس الاؽؼبساد

 اٌزؾىُ فٝ عّه ِإؽش اٌفأسح ػٕذ اٌىزبثخ


